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DISPOSICION DEROGATORIA

DISPOSICION FINAL

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Reglamento Orgdnico Municipal del Ayuntamiento de Tres Cantos fue
aprobado por el Excmo. Ayuntamiento Pleno en sesion celebrada el 27 de
julio de 2000 y publicado en el “Boletin Oficial” de la provincia de Madrid el
10 de agosto de 2000.

Su pretension era regular el régimen organizativo y de funcionamiento

Pagina 7 de 80



REGLAMENTO

Ayuntamiento de Tres Cantos ORGAN ICO
Secretaria
GFLL/pmg MUNICIPAL

de los érganos Municipales del Ayuntamiento de Tres Cantos.

Desde entonces se han dado por un lado, cambios normativos y de

otro, una nueva realidad social y politica.

Por lo tanto, transcurrido este tiempo desde su aprobacion, es el

momento de afrontar mejoras en su estructura y contenido.

Otra de las finalidades de la modificacidon nos recuerda que el
Reglamento no se circunscribe sélo al dmbito de los érganos de gobierno y de
la administracion, sino tfambién poner a disposicion del ciudadano un texto
que le acerque, en la forma mds comprensible, al mejor conocimiento de la

institucién que le es mdas proxima: su Ayuntamiento.

En consecuencia, esta norma orgdnica regula el conjunto de érganos a
través de los que se ejerce el Gobierno y la Administracion del Ayuntamiento
de Tres Cantos, con especial detenimiento en la definicion de los actores y en
la composicidon, competencias y actuacion de los érganos principales
(Alcalde, Pleno, Tenientes del Alcalde, Junta de Gobierno Local, etc.)
infroduciendo las novedades legislativas de obligada incorporacion, otras
que pretenden evitar vacios y aun las posibles disfunciones de la normativa

municipal precedente.

El presente Reglamento Orgdnico se estructura como sigue: Titulo

Preliminar, Cuatro Titulos, una Disposicion Derogatoria y una Disposicion Final.

TITULO PRELIMINAR. DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Objeto del Reglamento

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 7/1.985, de 2 de Abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local y la Ley 2/2.003, de 11 de Marzo,
de Administraciéon Local de la Comunidad de Madrid, el Ayuntamiento de Tres

Cantos, en el gjercicio de su potestad reglamentaria y de autoorganizacion
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que le reconocen las normas citadas, establece por el presente reglamento el
regimen de organizacion y funcionamiento de sus érganos, y articula los
derechos y deberes que la legislacion reconoce a los miembros de la

Corporacion.

Los derechos de informacion y participacion de los vecinos y de las
entfidades ciudadanas del Municipio quedardn regulados en el Reglamento

de Participacion Ciudadana.
ARTICULO 2.- Rango normativo y sistema de fuentes

1. Los preceptos del presente Reglamento se aplicardn de forma
preferente, salvo en los casos en que exista contradiccidn con normas de
superior rango que sean de obligado cumplimiento, teniendo en cuenta que
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, tiene
cardcter bdsico, e , igualmente, el Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de
abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las Disposiciones legales
vigentes en materia de Régimen Local y la Ley 2/2003, de 11 de Marzo, de

Administracion Local de la Comunidad de Madrid.

2. En la regulacion de las materias objeto de este reglamento rige la

prelacion de fuentes que ha seguido se relaciona:
a) Constitucion Espanola

b) La Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen

Local.
c) Ley Orgdnica 5/1985, de 19 de junio, de Régimen Electoral General

d) La Ley 57/2003, de 16 de diciembre, de medidas para la

modernizacion del gobierno local

e) Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abiril, por el que se

aprueba el Texto Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia
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de Régimen Local

f) La Ley 2/2003, de 11 de Marzo, de Administracion Local de la
Comunidad de Madrid.

g) El presente Reglamento Orgdnico Municipal.

h) El Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacidén Funcionamiento y Régimen Juridico
de las Corporaciones Locales, para aquellas materias no reguladas en el

Reglamento Orgdnico Municipal.

i) La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibiidades de

Personal al Servicio de las Administraciones PUblicas.

j) La Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones PUblicas.

k) La Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico
) Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad

de la Administracion Local.

m) Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el
régimen juridico de los funcionarios de Administracién Local con habilitacion

de cardcter nacional.

n) Cualquier otra disposicion legal, estatal, o autondmica que por razdn

de la materia resulten de directa aplicacion.

El presente Reglamento podrd ser objeto de desarrollo mediante las
disposiciones o instrucciones aprobadas en Pleno de la Corporacion o por la
Alcaldia, segun el régimen de competencias propio de cada uno de estos
organos municipales, debiendo dar cuenta el Alcalde al Pleno de las

disposiciones o normas aprobadas, cuando haga uso de esa competencia.
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TITULO I. ORGANIZACION MUNICIPAL

CAPITULO I.- EL AYUNTAMIENTO
ARTICULO 3.- Definicién y organizacion.

El Ayuntamiento es el dérgano de gobierno y administracion del
municipio, con cardcter de corporacion de derecho publico y se estructura

en érganos necesarios y érganos complementarios.

Son oérganos necesarios del Ayuntamiento, de acuerdo con lo que

disponen las normas sobre régimen local:
1.- Organos unipersonales.
a) El Alcalde.
b) Los Tenientes de Alcalde.
2.- Organos colegiados.
a) El Pleno de la Corporacion
b) La Junta de Gobierno Local.
c)La Comisiéon Especial de Cuentas.
2.-Son érganos complementarios.
a) Los Concejales Delegados.
b) Las Comisiones Informativas
c) La Junta de Portavoces.
d) La Junta Local de Seguridad
e) Los Consejos Sectoriales.
f)Consejo Escolar Municipal

ARTICULO 4.- Miembros de la Corporacién
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1. Son miembros de la Corporacion municipal quienes resulten
elegidos Concejales de acuerdo con la legislacion electoral y, previo el
cumplimiento de los trdmites exigidos por aquélla y por la LBRL fomen posesion
del cargo, bien al tiempo de constituirse la Corporacion o durante el

mandato

corporativo si han de sustituir a otros Concejales en los casos previstos

en las Leyes.

2. Entre los miembros de la Corporacion municipal, ocupard la
posicion relevante el concejal que, segun la legislacion citada en el pdrrafo

anterior, resulte elegido Alcalde de Tres Cantos y tome posesion del cargo.
CAPITULO II.- CONSTITUCION, VIGENCIA Y FIN DEL MANDATO
ARTICULO 5.- Legislacién aplicable

La Constitucion del Ayuntamiento se rige por la legislacion de régimen

electoral.

ARTICULO 6. Requisitos para la adquisicién de la condicién de miembro

de la Corporacion

1.La condicion de miembro de la Corporacidn municipal se adquiere

con la toma de posesion del cargo.
2.Serdn requisitos previos y necesarios para la toma de posesion:

— Haber acreditado debidamente su identidad ante la Secretaria de la
Corporacion, para lo que deberd exhibir la credencial expedida por la Junta

Electoral que corresponda junto con el documento de identidad.

— Haber presentado la declaracidon de bienes y actividades, de
acuerdo con lo que dispone este Reglamento y las normas de superior rango

que sean aplicables.
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ARTICULO 7. Sesién Constitutiva

1. La Corporacion se constituird en el Salén de Plenos del Ayuntamiento,
en sesion publica y extraordinaria, del vigésimo dia posterior a la celebracién
de las elecciones, salvo que se hubiese presentado recurso contencioso
electoral contra la proclamacioén de los Concejales electos, en cuyo supuesto

se constituye el cuadragésimo dia posterior a las elecciones.

2. A tal fin, la Sesidon constitutiva de la Corporacidén comenzard con la
formacion de la Mesa de Edad, tal y como se contempla en la Ley Orgdnica
5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General. Estard integrada por los
elegidos de mayor y menor edad presentes en el acto, actuando como

secretario quien lo sea de la Corporacion.

3. Una vez constituida la Mesa comprobard que los Concejales y
electos hayan aportado los documentos exigidos por ley sin el cumplimiento

de los cuales no se podrd tomar posesion del cargo.

4. Seguidamente, para la constitucion de la Corporaciéon, la Mesa

tomard juramento o promesa del cargo a todos los Concejales electos.

5. Efectuado el juramento o promesa en la forma establecida los
Concejales electos tomardn posesidon de su cargo y adquiriradn la plena
condicion de Concejales del Ayuntamiento de Tres Cantos como miemlbros

de la Corporacion.
ARTICULO 8. Pérdida de la condicién de miembro de la Corporacién

La pérdida del cargo de concejal se producird por las causas
establecidas en la legislacion vigente y habrdn de ser declaradas por el
organo jurisdiccional competente y, en todo caso, la pérdida del cargo

habrd de ser declarada por el Pleno.

ARTICULO 9. Primeras medidas organizativas.
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1. Una vez constituida la Corporacion, el Pleno y la alcaldia, en el
ejercicio de sus respectivas competencias, procederdn a adoptar las
medidas organizativas previas y necesarias para el inicio de la normal

actividad de la Corporaciéon entrante.

2. La alcaldia, dentro de los veinte dias hdbiles siguientes a la sesidon

constitutiva, mediante decreto, adoptard las resoluciones siguientes:
a) Designacion de miembros de la Junta de Gobierno Local.
b) Designacion de tenencias de alcaldia.
c) Designacion de concejalias

d) Convocatoria de la sesion extraordinaria del Pleno, necesaria para

configurar la organizacion municipal.

Asimismo, la alcaldia, dentro de los veinte dias hdbiles siguientes a la
sesion plenaria a que se hace referencia, mediante decreto, adoptard las

resoluciones siguientes:

a) Delegaciéon de las presidencias de las Comisiones Informativas que

estime oportuno conferir y adscripcion de sus miembros.
b) Nombramiento del personal eventual, en su caso.

c) Designaciéon de las concejalias que hayan de ejercer sus cargos en

régimen de dedicacidon exclusiva o parcial, en su caso.

3. De las resoluciones previstas en este ARTICULO, la alcaldia tendrd que

dar cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria de éste.
ARTICULO 10. Sesién extraordinaria sobre organizacién municipal.

Dentro de los treinta dias hdbiles siguientes a la sesion constitutiva, el

Pleno se reunird con el Unico objeto de adoptar las decisiones siguientes:

a) Establecimiento de la periodicidad de las sesiones ordinarias del
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Pleno y de la Junta de Gobierno Local.
b) Creacion y composicion de las Comisiones Informativas.

c) Determinacion del numero, caracteristicas y retribuciones del

personal eventual, en su caso.

d) Establecimiento del régimen de dedicacion y de las retribuciones e

indemnizaciones de los miembros de la Corporacion, en su caso.

e) Nombramiento de representantes de la Corporaciéon en los érganos

colegiados que sean de la competencia del Pleno, en su caso.

f) Toma de conocimiento de la constitucion de los Grupos politicos

municipales y de sus respectivos/as portavoces.

g) También se dard cuenta de las resoluciones del Alcalde sobre
creacion de dreas de gobierno, nombramientos de Tenientes de Alcalde,

miembros de la Junta de Gobierno Local y Delegaciones de la Alcaldia.

Asimismo, el Pleno, constituido en junta general de las diferentes
sociedades mercantiles de titularidad municipal, se reunird, en el mismo plazo,
en sesiones extraordinarias de éstas para designar a los miembros que hayan

de constituir sus Consejos de Administracion y a su presidencia.
ARTICULO 11. Duracién del Mandato.

1. El mandato de los miembros de la Corporacion serd de cuatro anos,
contados a partir de la fecha de su eleccion, finalizando, en todo caso, el dia
anterior al de la celebracion de las elecciones siguientes, salvo que la
legislacion electoral estableciera, para supuestos concretos, un régimen

especifico diferente.

2. El mandato de la alcaldia tendrd la misma duracion y forma de
computo que el mandato del resto de miembros de la Corporacion,

finalizando, en todo caso, cuando el Alcalde o pierda su condicion de
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3. Una vez finalizado su mandato, los miembros de la Corporacion
cesantes contfinuardn sus funciones, Unica y exclusivamente, para la
administracion ordinaria del Ayuntamiento hasta la toma de posesion de sus
sucesores, no pudiendo adoptar, en ningun caso, acuerdos para los que
legalmente se requiera una mayoria cualificada, ni dictar actos o adoptar

acuerdos de administracion extraordinaria.

4, Se exceptuardn de lo dispuesto en el apartado anterior, los actos y
acuerdos que, no exigiendo para su adopcidon una mayoria cudlificada,
respondan a supuestos de emergencia, o estén dirigidos al cumplimiento de
plazos impuestos por disposiciones administrativas o por normas procesales en
general, de la inobservancia o perentoriedad de los cuales pudieran derivarse

perjuicios para los intereses municipales.

5. En ningun caso se podrdan adoptar acuerdos plenarios dentro de los
tres dias inmediatamente anteriores al senalado por la legislacion electoral

para la sesion constitutiva del Ayuntamiento.

6. Finalizado el mandato corporativo, y como consecuencia de esta
circunstancia, el personal eventual cesard automdticamente, sin necesidad
de adoptar ninguna resolucion, el dia de la constitucion de la nueva
Corporacion. A estos efectos, el departamento municipal responsable de la
gestion de personal comunicard esta circunstancia a los afectados vy
procederd a darles de baja de la Seguridad Social, de la plantilla de personal,

de la relacion de puestos de trabajo y de la ndmina.

TiTULO 1. DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION.

CAPITULO I. ESTATUTO DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

ARTICULO 12. Definicién.
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1.El Estatuto de los miembros de la Corporacion estd constituido por el
conjunto de derechos y deberes que la Constitucion, el Estatuto de
Autonomia, la legislacion estatal y autondmica de régimen local de directa
aplicacion y este Reglamento reconocen e imponen a todos los Concejales
gue hayan tomado posesion efectiva de sus cargos en los términos previstos
por este Reglamento, incluidos los deberes impuestos por la citada legislacion
con cardcter previo a la adqguisicion plena de su condicidon de miembros de

la Corporacion.

2.También se integrardn en este Estatuto los derechos y deberes que se
pudieran reconocer e imponer a los Concejales y en cualquier otra norma
juridica, general o sectorial, de directa aplicacién, y en las normas juridicas de

aplicacion supletoria, respecto de todo lo no previsto en este Reglamento.
ARTICULO 13. Exigencia de responsabilidad.

1.Los miembros de la Corporacion no ostentardn ningun fuero especial,
y sus responsabilidades les serdn exigidas ante los Tribunales de Justicia

competentes y por el procedimiento ordinario aplicable.

2.A estos efectos, sin perjuicio de ofras responsabilidades en que
pudiesen incurrir, los miembros de la Corporaciéon serdn responsables de los
actos y omisiones realizados en el ejercicio de su cargo, susceptibles de

generar responsabilidad administrativa, civil o penal.

3.El Ayuntamiento, mediante acuerdo plenario y previa instrucciéon del
procedimiento legalmente establecido, podrd exigir de oficio, de sus
miembros corporativos, la responsabilidad en que hubiesen incurrido por dolo
o culpa o negligencia graves, cuando como consecuencia de ello se hubiese

visto obligado a abonar indemnizaciones.

También podrd el Ayuntamiento exigir esta responsabilidad de sus

miembros, siguiendo para ello idéntico procedimiento, por los danos vy

Pagina 17 de 80



REGLAMENTO

Ayuntamiento de Tres Cantos ORGAN ICO
Secretaria
GFLL/pmg MUNICIPAL

perjuicios que éstos hubieran causado a los bienes o derechos de titularidad
municipal, cuando concurrieran las mismas circunstancias de dolo o culpa o

negligencia graves.

4.Lo dispuesto en los pdrrafos anteriores se entfiende sin perjuicio de
pasar, cuando procedaq, el tanto de culpa correspondiente a los Tribunales

competentes.
ARTICULO 14. Suspensidn de derechos y deberes.

La condicion de miembro de la Corporacion quedard suspendida
respecto a sus derechos, prerrogativas o deberes cuando una resolucion

judicial lo comporte de acuerdo con la normativa aplicable.
ARTICULO 15.- Asistencia juridica

Los Concejales tienen el derecho a solicitar asistencia juridica a través
de la Alcaldia, en los procedimientos judiciales que se sigan por razén de
actos u omisiones relacionados directamente con el ejercicio de su cargo vy

siempre que no perjudique los intereses del propio Ayuntamiento.
CAPITULO Il. DERECHOS Y DEBERES

SECCION |.- DERECHOS

Subseccidn |. Derechos de cardcter honorifico

ARTiICULO 16.- Tratamientos, honores y distinciones

Los miembros de la Corporacidon que hayan tomado posesion de sus
cargos, disfrutardn de los honores, prerrogativas y distinciones propias de los
mismos que se establezcan legalmente vy, respecto de lo no previsto
legalmente, las que el Pleno, en egjercicio de su potestad reglamentaria,

pueda establecer.

Subseccidn Il. Derechos de cardcter econdmico
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ARTiICULO 17.- Régimen de dedicacién

ad) La alcaldia y el resto de miembros de la Corporacion, podrdn

desarrollar sus cargos en alguno de los siguientes regimenes:

1.- REgimen de dedicacion exclusiva a las tareas propias del cargo. El
régimen de dedicacion exclusiva serd incompatible con la percepcion de
cualquier ofra retribucidbn con cargo a los presupuestos de las
Administraciones publicas y de los entes, organismos y empresas de ellas
dependientes, asi como con el ejercicio de ofras actividades, en los términos
previstos por la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del

Personal al servicio de las Administraciones Publicas.

2.- Régimen de dedicacion parcial a las tareas propias del cargo, de
mayor intensidad que la de los Concejales y sin régimen de dedicacion
especifico. Se entenderd, a estos efectos, por dedicacidbn de mayor
intensidad, aquella que requiera una presencia efectiva en el Ayuntamiento,
del nUmero minimo de horas semanales que se establezca por el acuerdo del
Pleno a que hace referencia el ARTICULO siguiente, o la derivada del ejercicio
de competencias delegadas de la alcaldia o de la asuncion de
responsabilidades municipales de cualquier ofra naturaleza que le hayan sido

expresamente encomendadas.

3.- Régimen sin dedicacion especifica. Comporta la libertad de
determinacion del concejal o del régimen de su dedicacion a las tareas
propias de cargo, respetando los minimos necesarios para cumplir las

obligaciones inherentes al mismo.

b) Tanto el régimen de dedicacidn exclusiva como el de dedicacion
parcial serdn incompatibles con la percepcidon de asistencias por la
concurrencia efectiva a las sesiones de los 6rganos colegiados de la

Corporacion de los que formen parte.
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ARTICULO 18. Determinacién del régimen de dedicacién.

1.Corresponderd al Pleno del Ayuntamiento, a propuesta de la alcaldia,
la determinacion de los miembros de la Corporacidn que hayan de
desempenar sus cargos en régimen de dedicacion exclusiva o parcial,
qguedando sometidos el resto a un régimen sin dedicacion especifica. En este
acuerdo, el Pleno determinard el nUmero de horas semanales de presencia
efectiva en el Ayuntamiento de los Concejales y a los cuales se reconozca el
regimen de dedicacion parcial. Solo se podrd reconocer el régimen de
dedicacion exclusiva o parcial a favor de la alcaldia, de las tenencias de
alcaldia y de las concejalias que ostenten competencias delegadas de la
adlcaldia o asuman, por encargo expreso, otras responsabilidades en el
Ayuntamiento diferentes de las que, con cardcter general, corresponden a

todos los miembros de la Corporacion.

2.También se podrd reconocer alguno de estos regimenes de
dedicaciéon a los portavoces de los diferentes Grupos politicos municipales,

cuando asi lo decida el Pleno de la Corporacion.

3.Los Concejales designados para desarrollar sus cargos en régimen de
dedicacion exclusiva o parcial, podrdn renunciar a este régimen, siempre que
lo hagan de forma expresa, mediante escrito dirigido a la alcaldia, a fravés
del Registro General del Ayuntamiento, haciendo constar esta decision. Si
dentro de las veinticuatro horas siguientes a la sesion en que se adopte el
acuerdo, no renuncian expresamente al régimen indicado, se entenderd que
tacitamente aceptan este régimen, sin perjuicio del derecho que les asiste de
poder renunciar a él en un momento posterior, siguiendo para ello el

procedimiento referido anteriormente.
ARTICULO 19. Retribuciones .

1.- Los Concejales tienen derecho a percibir las retribuciones que
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corresponden a su régimen de dedicaciéon, con arreglo a lo dispuesto en la
Ley Reguladora de las Bases de Régimen Local y a las disposiciones que dicte

el Pleno en desarrollo de el mismo.

2.- El Pleno, a propuesta del Alcalde, determinard el derecho a
retribucion, asi como las que correspondan a cada uno de ellos en atencion

a su grado de dedicacion y responsabilidad.

3.- Los miembros de la Corporacion en régimen de dedicacion
exclusiva o parcial tendrdn derecho a percibir, con cargo al Presupuesto
municipal, una retribucion fija en su cuantia y peridédica en su devengo, que

se hard efectiva en catorce pagas anuales iguales.
ARTICULO 20. Indemnizaciones.

Los miembros de la Corporacion sin régimen de dedicacion especifica
tendrdn derecho a percibir indemnizaciones en concepto de asistencias a los
organos colegiados de los cuales formen parte, en los términos que el Pleno

determine.

Subseccidn lll. Derechos de cardcter sociolaboral

ARTICULO 21. Seguridad Social.

Los Concejales que desarrollen sus cargos en régimen de dedicacion
exclusiva o parcial tendrédn derecho a ser dados de alta en el Régimen
General de la Seguridad Social, asumiendo la Corporacion el pago de las
cuotas empresariales correspondientes, con excepcidén de lo dispuesto por el
ARTICULO 74 de la Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local para los

miembros de la Corporacion que queden en situacidn de servicios especiales.
ARTICULO 22. Situaciones de servicios especiales.
Los miembros de la Corporacion quedan en situacion de servicios

especiales, con derecho a la reserva del mismo puesto de trabagjo si se
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hubiera obtenido por concurso y al cémputo del tiempo de permanencia en
la misma a efectos de reconocimiento de la antigiedad, promocion interna,
ascensos y derechos en el régimen de Seguridad Social que les sea de

aplicacion, en los siguientes supuestos:
a) Cuando sean funcionarios de la propia Corporacion.

b) Cuando sean funcionarios de carrera de otras Administraciones
pUblicas y desempenen en la Corporacion un cargo retribuido y de

dedicacién exclusiva.

En ambos supuestos, las Corporaciones afectadas abonardn las
cotizaciones de las mutualidades obligatorias correspondientes para aquellos
funcionarios que dejen de prestar el servicio que motivaba su pertenencia a

ellas, extendiéndose a las cuotas de clases pasivas.

Para el personal laboral rigen idénticas reglas, de acuerdo con lo

previsto en su legislacion especifica.
ARTICULO 23. Subsidio de desempleo.

Los Concejales que hayan desarrollado su cargo en régimen de

dedicacién exclusiva o

parcial, fendran derecho al subsidio de desempleo en los tférminos y

condiciones que se establezcan por la legislacion correspondiente.
ARTICULO 24. Otros derechos sociolaborales.

1.-Los miembros de la Corporacidén que no ejerzan sus cargos en
régimen de dedicacion exclusiva, tendrdn garantizado durante el periodo de
su mandato la permanencia en el centro o centros de tfrabajo, publicos o
privados, en los que estuviesen prestando servicios en el momento de su
eleccion, sin que puedan ser frasladados u obligados a concursar en ofras

plazas vacantes en diferentes lugares.
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2.- Cuando se trate de miembros de la Corporacion al servicio de una
Administracion PUblica, tendrdn derecho a un permiso retribuido por el tiempo
indispensable para el ejercicio del cargo, en los términos establecidos por la

legislacion que resulte de aplicacion.

3.- En ambos casos se entiende por tiempo indispensable para el
ejercicio del cargo, el necesario para la asistencia a las sesiones de los
organos municipales de los que formen parte y para la atencidon de las

delegaciones o responsabilidades que desarrollen.

Subseccidn V. Derechos de cardcter politico

ARTICULO 25. Derecho a la permanencia en el cargo.

1. Una vez adquirida la plena condicion de miembro de la Corporacion,
todos los Concejales tienen el derecho a la permanencia en el cargo, que

solo podrdn perder cuando se dé alguna de las siguientes circunstancias:

a) Por decision judicial firme que declare la pérdida de la condicion,

anule la eleccidon o la proclamacion.

b) Por muerte, declaracién judicial de muerte o incapacidad

declarada por sentencia judicial firme.

c) Por expiracion del mandato corporativo, sin perjuicio de la prérroga

legal de funciones de administracion ordinaria.

d) Por renuncia efectuada por escrito, a partir del momento en que el

Pleno de la Corporacion tome razén de la misma.

e) Por incompatibilidad, en los términos establecidos por la legislacion

electoral y cualquier otra que les sea de aplicacion.

f) Por pérdida de la nacionalidad espanola, sin perjuicio de lo dispuesto
por el ARTICULO 13.2 de la Constitucién, y de lo establecido por las normas de

derecho comunitario o Tratados de reciprocidad firmados por Espana.
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2. No serdn causa de pérdida de la condicidon de miembro de la

Corporacioén, las

siguientes:

a) La salida o separacidén del partido, codlicion o federacidén en cuya lista

concurrid a las elecciones.

b) Las condenas de privacion de libertad que tengan una duracion inferior a

la del

mandato corporativo, que no lleven inherente una condena de

inhabilitacion.

c) Las condenas de inhabilitacion que no sean firmes.

ARTICULO 26. Derechos de participacién politica.

Todos los miembros de la Corporacion tendrdn derecho a la

participacion politica, desdobldndose este derecho en los siguientes:

a).Derecho a formar parte de un Grupo Politico Municipal.

b).Derecho a controlar y fiscalizar, a través del Pleno, la actuacion de

los drganos de gobierno, en los términos previstos en este Reglamento.

c).En su condicion de miembros de la Corporaciéon, los Concejales
tienen derecho a obtener los antecedentes, datos e informaciones que obren

en poder de los servicios municipales y sean necesarios para el desarrollo de
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sus funciones en los términos siguientes:

1.- Informacién de acceso libre y directo. Los servicios administrativos
municipales estaran obligados a facilitar la informacion sin necesidad de que

el Concejal acredite estar autorizado:

a) Cuando este ejerza competencias delegadas o responsabilidades

de gestion y la informacion se refiera a asuntos propios de las mismas.

b) Cuando se trate del acceso a la informacién y documentacion
correspondiente a los asuntos incluidos en el orden del dia de las sesiones de

los érganos colegiados de que el Concejal forme parte.

c) Cuando se trate del acceso a los decretos, resoluciones o acuerdos

adoptados por cualquier érgano municipal.

2.- Informacion sometida a peticion y autorizacion. Al margen de los
supuestos senalados en el apartado anterior, los Concejales podrdn solicitar la
informacién que obre en los servicios municipales mediante escrito, a través
de Registro General, que deberd concretar el objefo de la peticion de

informacion.

La solicitud se podrd dirigir a la alcaldia, a los presidentes de las

diferentes Comisiones Informativas o al Concejal.
ARTICULO 27.- Eficacia administrativa.

El ejercicio del derecho a la informacion no podrd implicar una lesion
del principio de eficacia administrativa, por lo que habrd de armonizarse con

el régimen de frabajo de los servicios municipales.

SECCION II.- DEBERES

ARTICULO 28. Deber de reserva de la informacién.
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Todos los miembros de la Corporacion tienen el deber de guardar
reserva y mantener la confidencialidad de la informacién a la que tengan
acceso por razéon del cargo, cuando puedan perjudicar intereses municipales
o de terceras personas, asi como de guardar secreto sobre los debates y
votaciones que tengan este cardcter y sobre los debates de cualquier érgano

de la

Corporacion en sesiones no publicas, pudiendo incurrir, de lo conftrario,

en los delitos tipificados en el Codigo Penal.
ARTICULO 29. Deber de cortesia.

Todos los miembros de la Corporaciéon tienen la obligacion de actuar
en el ejercicio del cargo observando la debida cortesia y respetando las
normas de funcionamiento de los diferentes érganos municipales previstos en

la legislacion de directa aplicaciéon o en este Reglamento.
ARTICULO 30. Deber de comunicar las ausencias del término municipal.

Los Concejales y de la Corporacion, bien personalmente, bien a fravés
del portavoz de su Grupo, tendrdn que poner en conocimiento de la alcaldia,
verbalmente o por escrito, sus ausencias del término municipal, cuando éstas
excedan de ocho dias naturales, concretando, en todo caso, la duracion
previsible de las mismas, sin que de ello se haya de inferir que estén sometidas

a autorizacion.
ARTICULO 31. Deber de exclusividad.

Todos los miembros de la Corporacion que ejerzan su cargo en régimen
de dedicacidon exclusiva, tendrdn prohibido readlizar otfras actividades
retribuidas, ni siquiera de cardcter marginal, salvo que se frate de las
exceptuadas en el ARTICULO 19 de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de

Incompatibilidades del personal al servicio de las administraciones publicas.
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ARTICULO 32. Deber de respetar el régimen de incompatibilidades.

1. Todos los miembros de la Corporacién han de respetar, en el ejercicio
del cargo, el régimen de incompatibilidades previsto por la legislaciéon
vigente, tanto de cardcter electoral como de cardcter general, estando
obligados/as a poner en conocimiento del Ayuntamiento toda circunstancia

que pueda ser susceptible de generar una incompatibilidad.

2. El incumplimiento de lo anteriormente establecido podrd dar lugar,

en su caso, a la exigencia de responsabilidad administrativa y/o penal.
ARTICULO 33. Deber de abstencién.

1. Todos los miembros de la Corporacién tienen la obligacion de
abstenerse de participar en la deliberaciéon, votacion, decision y ejecucion de
los asuntos que les afecten, cuando se den las causas de abstencion previstas
por los ARTICULOS 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico o las circunstancias previstas en la legislacion de

contratos de las Administraciones PUblicas.

2. Cuando en las sesiones de organos colegiados, un concejal se
encuentre afectado por una causa de abstencion respecto de alguno de los
asuntos infegrantes del orden del dia, serd necesario que abandone la sala
de reuniones, salvo que se frate de sesiones plenarias en las que, dado su
cardcter publico, ello no serd necesario, pero no podrd tomar la palabra ni
realizar gestos que puedan condicionar el voto del resto de miembros de la

Corporacion.

ARTICULO 34.- Deber de asistencia a las sesiones de Organos

Colegiados.

Los Concejales tienen el deber de asistir, con voz y voto, a las sesiones

del Pleno y a las de aquellos otros Organos Colegiados de que formen parte,
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salvo justa causa que lo impida que deberdn comunicar con antelacion

suficiente al presidente del érgano de que se frate.
CAPITULO Ill. GRUPOS MUNICIPALES
ARTICULO 35. Constitucién.

1.Los miembros de la Corporacidon se constituirdn en Grupos politicos

municipales a los efectos de su actuacion corporativa.

2. Los Grupos se corresponderdn con los partidos politicos, federaciones,
coaliciones o agrupaciones cuyas listas hayan obtenido puestos en la
Corporacion. No podrdn formar Grupo propio los pertenecientes a
formaciones politicas que no se hayan presentado como tales ante el

electorado. Nadie puede pertenecer simultdneamente a mdas de un Grupo.

Los Grupos se constituirdn mediante escrito dirigido a la presidencia de
la Corporacion, firmado por los miembros de la misma que deseen integrarlo,
en el que expresen su voluntad de formar parte del mismo, su denominacion,
el nombre de su portavoz y de quien, en su caso, pueda sustituirle. El escrito
deberd formalizarse dentro de los diez dias hdbiles siguientes a la constitucion
de la Corporaciéon y, en todo caso, antes de la convocatoria de la sesidon
extraordinaria del Pleno para determinar la organizacion y funcionamiento

municipal.

3. De la constitucion de los Grupos y de sus infegrantes y portavoces, la
presidencia dard cuenta al Pleno en la primera sesion extraordinaria para

determinar la organizacion y funcionamiento municipal.

4. Los miembros de la Corporacion que adqguieran su condicidn con
posterioridad a la sesion constitutiva de la misma deberdn incorporarse a los

Grupos, conforme a las reglas anteriores.

ARTICULO 36. Representantes de los Grupos politicos.
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Corresponde a los Grupos politicos designar, mediante escrito de su
portavoz dirigido a la alcaldia y en los términos previstos en cada caso en el
presente Reglamento, a aquellos de sus componentes que hayan de
representarlos en los organos colegiados integrados por miembros de la

Corporacion pertenecientes a los diversos Grupos.
ARTICULO 37. Infraestructura.

Los diversos Grupos politicos dispondrdn de un despacho o local para
reunirse de manera independiente vy recibir visitas, asi como una
infraestructura minima de medios materiales y personales en la medida de las

posibilidades municipales.
1. ARTICULO 38. Dotacién econémica

1. El Pleno de la Corporacion, con cargo a los presupuestos anuales de
la misma, asignard a los grupos politicos una dotacion econdmica que
deberdn contar con un componente fijo, idéntico para todos los grupos, y
otro variable, en funcién del numero de miembros de cada uno de ellos,
dentro de los limites que, en su caso, se establezcan con cardcter general en
las leyes de presupuestos generales del estado y sin que puedan destinarse al
pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la
Corporacion o a la adquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos

de cardcter patrimonial.

2. Los grupos politicos deberdn llevar una contabilidad especifica de la
dotacion econdmica senalada anteriormente, y que pondrdn a disposicion

del Pleno siempre que este lo pida.
CAPITULO IV. REGISTRO DE INTERESES
ARTICULO 39.- Registro de Intereses

1. Todos los miembros de la Corporacidon Municipal formulardn antes de
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la toma de posesidon, con ocasidon del cese y cuando se modifiquen las
circunstancias de hecho, declaracidn sobre causas de posible
incompatibilidad y sobre cualquier actividad que les proporcione o pueda
proporcionar ingresos econdémicos, asi como declaraciéon de sus bienes

patrimoniales.

2. Tales declaraciones se inscribirdn en el Registro de Intereses de esta

entidad, cuya custodia y direccidon corresponden a la Secretaria General.

TITULO 1l. ORGANOS NECESARIOS DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO I. EL PLENO

SECCION |.- ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA
CELEBRACION

ARTICULO 40.- Atribuciones del Pleno

1. El Pleno, formado por el Alcalde y los Concejales es el mdaximo

organo de representacion politica en el municipio.

2. Al Pleno, integrado por todos los Concejales y presidido por el
Alcalde, le corresponden las competencias que le atribuyan, expresamente,
la legislacion del Estado, la de la Comunidad de Madrid y las ordenanzas y

reglamentos municipales.
ARTICULO 41.- Delegacién de competencias

El Pleno podrd delegar el ejercicio de sus atribuciones, salvo aquellas
expresamente declaradas como indelegables por las normas en vigor, en el
Alcalde y en la Junta de Gobierno Local, salvo las enunciadas en el articulo
22.4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, o aquellas otras que una norma legal lo

impida expresamente.

ARTICULO 42.- Tipo de sesiones
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1. Las sesiones del Pleno podran ser ordinarias, extraordinarias vy
extraordinarias de cardcter urgente. Asistirdn a las mismas el Secretario de la

Corporacion y el Interventor.
a)Sesiones ordinarias

1. Son sesiones ordinarias las que se celebran con arreglo a una

periodicidad preestablecida.

2. Al comienzo del mandato, el Pleno fijard, a propuesta del Presidente,
la periodicidad de las sesiones ordinarias, respetando, en todo caso, la
periodicidad minima mensual establecida por la legislacion bdsica de

régimen local.

3.Determinada la periodicidad de las sesiones ordinarias, corresponderd

al Presidente fijar el dia y la hora de cada sesion.
b)Sesiones extraordinarias

1. El Pleno celebrard sesion extraordinaria cuando asi lo decida el
Presidente o lo solicite la cuarta parte, al menos, del nimero legal de

miembros de la Corporacion.

2. NingUin concejal podrd solicitar mds de tres sesiones extraordinarias

del Pleno al ano.

3. La convocatoria se solicitard por escrito, en el que se especificard el
asunto que la motiva y, en caso de que se pretenda adoptar un acuerdo, se

incluird el texto que se quiera someter a debate y votacion.

2. La celebraciéon del Pleno extraordinario no podrd demorarse mds de
quince dias hdbiles desde que fuera solicitada, sin que se pueda incorporar el
asunto propuesto al orden del dia de un Pleno ordinario o de ofro
extraordinario, si no lo autorizan expresamente los solicitantes de la

convocatoria.
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3. Si el presidente no convocase el Pleno extraordinario para su
celebraciéon en el plazo senalado, quedard automdaticamente convocado
para el décimo dia hdbil siguiente al de la finalizacion de dicho plazo, a las
doce horas, lo que serd noftificado por el Secretario General a todos los
miembros de la Corporacién al dia siguiente de la finalizaciéon del plazo

citado anteriormente.

4. En ausencia del Presidente o de quien legalmente haya de sustituirle,
el Pleno serd presidido por el miembro de la Corporacion de mayor edad

entre los presentes.
c)Sesiones extraordinarias urgentes

1. Las sesiones extraordinarias urgentes podrdn ser convocadas por el
Presidente, cuando la urgencia del asunto o los asuntos a tratar no permita la

convocatoria con la antelaciéon minima establecida en este Reglamento.

2.El primer punto del orden del dia serd el pronunciamiento sobre la
urgencia. Si ésta no resulta apreciada por el Pleno, se levantard acto seguido

la sesion.
ARTICULO 43 .- Lugar de celebracién de las sesiones

1. El Pleno celebrard sus sesiones en el Saldn de Plenos habilitado para

tal fin.

2. En lugar preferente del saldn de sesiones estard colocada la imagen
del Jefe del Estado.

3. En los casos de fuerza mayor, o cuando un motivo excepcional
requiera condiciones que el Saldn de Plenos no posibilite, el Presidente podrd

disponer su celebracidon en otro edificio habilitado al efecto.

4. Los miembros de la Corporacion tomardn asiento en el Saldén de

Sesiones unidos a su grupo. El orden de colocacion de los grupos se
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determinara por el Presidente, oida la Junta de Portavoces, teniendo
preferencia el grupo formado por los miembros de la lista que hubiera
obtenido mayor nUmero de votos. En cualquier caso, la colocacion de los

miembros corporativos tenderd a facilitar la emision y recuento de los votos.
ARTICULO 44.- Unidad de acto

1. Todas las sesiones respetardn el principio de Unidad de Acto y se

procurard que finalicen el mismo dia que comiencen.

2.Durante el tfranscurso de la sesion, el Presidente podrd acordar las
interrupciones que estime convenientes para permitir las deliberaciones de los
grupos o por otros motivos. También podrd dar un periodo de descanso,

cuando la duracion de la sesion asi lo aconseje.

3.En caso de que se den circunstancias que impidan o dificulten
seriamente la continuacion de la sesion, el presidente podrd interrumpirla y
decidir, previa consulta con los portavoces de los grupos, cuando se reanuda
la sesidn interrumpida o si los asuntos pendientes se incluyen en el Pleno

siguiente.
ARTICULO 45- Publicidad de las sesiones

1. Las sesiones del Pleno de la Corporacién son puUblicas. No obstante,
podrdn ser secretos el debate y votacion de aquellos asuntos que puedan
afectar al derecho fundamental de los ciudadanos a que se refiere el
ARTICULO 18.1 de la Constitucidn, cuando asi se acuerde por mayoria

absoluta.

2.Para ampliar la difusion del desarrollo de las sesiones podrdn utilizarse
sistemas de megafonia, emisora de radio, circuitos de television o redes de

comunicacion tales como Internet.

ARTICULO 46- Normas generales
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1. Corresponderd al Alcalde o Concejal o que por su delegacion asuma

la Presidencia, la direccidn de la sesion y el control de su orden.

2. El Alcalde velard en las sesiones publicas del Pleno por el

mantenimiento del orden en la sala.

3. El publico asistente a las sesiones no podrd intervenir, ni efectuar
manifestaciones de agrado o desagrado. Tampoco se podrdn exhibir
pancartas o carteles, ni proferir comentarios que afecten al normal desarrollo

de la sesion.

A efectos del control del cumplimiento de lo previsto en el pdrrafo
anterior, El Alcalde podrd adoptar las medidas que considere convenientes,
incluida la de ordenar la expulsion de la sala de los asistentes que por
cualquier causa perturbaran el orden o faltasen a las buenas maneras,
pretendieran intervenir o se negaran a retirar las pancartas o carteles si, una

vez requeridos para ello, no desistieran de su actitud.

4. De las incidencias que se produjeran, cuando hayan dado lugar a la
adopcion de medidas por parte de la Alcaldia, se dejard constancia en el
acta de la sesidon, en su caso y en funcidon de su gravedad, a efectos de
deducir testimonio con el objeto de que por la Alcaldia, si lo considera
oportuno, se pase el tanto de culpa correspondiente a los érganos judiciales

competentes.
ARTICULO 47.- Convocatoria

1.Las sesiones plenarias han de convocarse, al menos, con dos dias
hdbiles de antelacién, salvo las extraordinarias que lo hayan sido con
cardcter urgente, cuya convocatoria con este cardcter deberd ser ratificada

por el Pleno.

2.A la convocatoria se unird el orden del dia y el borrador del acta de
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la sesidn anterior.

3.La convocatoria, junto con la documentacion que la acompana, se

comunicard a los Concejales, preferentemente por medios telemdaticos.

4.La convocatoria con el orden del dia serd insertada en el tablon de

anuncios de la Casa Consistorial y en la pagina web del Ayuntamiento.
ARTiICULO 48. Documentacién de la sesién

1. La documentacion integra de los asuntos incluidos en el orden del
dia, que deba servir de base al debate y, en su caso, votacién, deberd estar
a disposicion de los Concejales, desde el momento de la convocatoria, en la

Secretaria General.

2.El Departamento de Secretaria serd el encargado de hacer llegar
copia o copias de la documentacidn necesaria para que todos los
Concejales puedan redalizar su labor con la antelacion referida en el apartado

anterior
ARTICULO 49.- Orden del dia
1.- El orden del dia serd fijado por el Alcalde.

2.-En la fijacién del orden del dia, el Alcalde serd asistido por los

Portavoces y por el Secretario General.

3.- Los asuntos incluidos en el orden del dia serdn previamente
dictaminados, informados o sometidos a consultfa de las Comisiones

Informativas correspondientes.

4.- El Alcalde, por razones de urgencia debidamente motivadas podrd
incluir en el orden del dia, a iniciativa propia o a propuesta de alguno de los
portavoces asuntos que no hayan sido previamente informados por la
respectiva comision informativa, pero en este supuesto no podrd adoptarse

acuerdo alguno sobre estos asuntos sin que el Pleno ratifique su inclusion en el
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orden del dia.

5.- En todas las sesiones de plenos ordinarios se incluird siempre un
apartado de control y seguimiento de la gestion de los érganos municipales

de gobierno.
ARTICULO 50.- Estructura de las sesiones

El desarrollo de las sesiones ordinarias podrd ajustarse a la siguiente

estructura:
Parte resolutiva.
Aprobacion del Acta de la sesion anterior

Propuestas de resolucidon presentadas y dictaminadas por las

comisiones.
Parte de informacién y control.
Dacion de cuentas de Decretos y Resoluciones del Gobierno Municipal.

Proposiciones de acuerdo presentadas y no dictaminadas por las

Comisiones.
Urgencias y Mociones
Ruegos y Preguntas
SECCION II.- DESARROLLO DE LAS SESIONES.
ARTICULO 51.- Quérum

1. Antes del comienzo formal de la sesidn, el secretario procederd a

comprobar el quérum de vdlida constitucion.

2. El Pleno se constituye vdlidamente con la asistencia de un tercio del
numero legal de miembros del mismo. En todo caso, se requerird la asistencia

del Alcalde y del Secretario General o de quienes legalmente les sustituyan.
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3. Este quérum deberd mantenerse durante toda la sesion.
ARTICULO 52.- Apertura de la sesién

1. Al comienzo de la sesion, el presidente del Pleno preguntard si algun
miembro de la Corporacion tiene que formular alguna observacion al acta
de la sesidon anterior que se hubiere distribuido con la convocatoria. Si no
hubiera observaciones se considerard aprobada. Si las hubiera se debatirdn y

decidirdn las rectificaciones que procedan.

2. En ningun caso podrd modificarse el fondo de los acuerdos

adoptados y sélo cabrd subsanar los meros errores materiales o de hecho.

3. Al resenar, en cada acta, la lectura y aprobacién de la anterior se

consignardn las observaciones y rectificaciones practicadas.

4. Cumplimentados los trdmites anteriores, se procederd al desarrollo de

la sesidon conforme a la estructura establecida en el orden del dia.
ARTICULO 53.- Tratamiento de los asuntos de la parte resolutiva

1. Todos los asuntos se debatirdn y votardn por el orden en que

estuviesen relacionados en el orden del dia.

2. No obstante, el Presidente podrd alterar el Orden del dia, previo

consenso de los portavoces de los Grupos.

3. Los autores de las distintas iniciativas podrdn retirarlas antes de que

comience la deliberacién del asunto correspondiente.

4. La consideracion de cada punto incluido en la parte resolutiva del
orden del dia comenzard, como regla, con la lectura por Secretario General
del Pleno del enunciado del asunto resultante del dictamen formulado por la

Comision correspondiente.

5. Una vez leido el asunto, el Alcalde abrird el turno de intervenciones.
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6. Si ningun Concejal solicita el uso de la palabra, el Alcalde someterd el

asunto directamente a votacion.
ARTICULO 54.- Debate

1. Corresponde al Presidente del Pleno dirigir los debates y mantener el

orden de los mismos.

2. El debate se hard siguiendo el orden de menor a mayor

representacion de los grupos politicos.

3. Antes de comenzar el debate, los miembros de la Corporacion
podrdn pedir la palabra para plantear una cuestion de orden, invocando la
norma cuya aplicacion se reclama. El Presidente resolverd lo que proceda, sin

que por este motivo pueda entablarse debate alguno.

4. Los Concejales podrdn hacer uso de la palabra previa autorizacion
del Presidente. Una vez obtenida no podrdn ser interrumpidos sino por el
Presidente para advertirles que se ha agotado el tiempo, llamarles a la
cuestion o al orden o retirarles la palabra, lo cual procederd una vez

transcurrido el tiempo establecido y fras indicarles dos veces que concluyan.

5. Como norma general, corresponderd al portavoz del grupo municipal
la exposicion, si bien podrd ceder el uso de la palabra a ofro miembro del
grupo municipal, sin que la exposicion de todos ellos pueda superar el fiempo

maximo fijado en este Reglamento.

6. Las intervenciones consistirdn en la defensa u oposicion al dictamen
objeto del punto del orden del dia. Los ponentes que intervengan en los
debates deberdn cenir su exposicion al asunto que se debate, y la
Presidencia podrd, cuando observe que la exposicion se deriva hacia
cuestiones tangenciales o ajenas a aquél, llamar la atencidn del concejal

reconduciendo el debate o, en Ultimo caso, retfirar el uso de la palabra
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cuando no atendiera a los requerimientos de la Presidencia.

7. Concluido en primer turno de debate, la Presidencia abrird un
segundo turno que deberd limitarse a aclarar aquellos aspectos dudosos o a

responder a las intervenciones realizadas en el primer turno.

8. El debate se cerrard con una exposicion del ponente en la que
brevemente ratificard o modificard su propuesta. La Presidencia podrd, a su
criterio, tomar la palabra para cerrar el debate sin que quepa réplica una vez

concluida su exposicion.

9. Cuando, a juicio del Presidente, se hicieran alusiones que impliquen
juicios de valor o inexactitudes que afecten al decoro o dignidad de la
persona o conducta de un concejal, podrd concederse al aludido el uso de
la palabra por tiempo no superior a dos minutos para que, sin entrar en el
fondo del asunto objeto de debate, conteste estrictamente a las alusiones

realizadas.
ARTICULO 55.- Duracién de las intervenciones

1. Con cardcter general la duracion de cada una de las intervenciones
en el primer furno no podrd exceder de cinco minutos, las del segundo de tres

minutos y el furno de cierre con 3 minutos.

2. Transcurrido el tiempo establecido para las intervenciones, el
Presidente, tras indicar al orador que concluya procederd a retirarle la

palabra.

3. No obstante, el Alcalde podrd ampliar excepcionalmente la duracion
de las intervenciones, previstas en el pdrrafo anterior, en funcion de la

importancia y/o tfrascendencia de los asuntos que se debatan.

4. La Presidencia podrd moderar en los debates los tiempos del modo

gue exija el desarrollo del debate, sin que éste pierda agilidad.
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5.Los funcionarios responsables de la Secretaria y de la Intervencion
podrdn intervenir cuando fueren requeridos por el Alcalde por razones de
asesoramiento legal. A tales efectos, dichos funcionarios no podrdn ser
inferpelados por ningun concejal a fin de que se pronuncien sobre cuestiones

de hecho o que emitan su opinidn sobre el fondo del asunto en debate.
ARTICULO 56.- Llamadas a la cuestiéon y al orden

1. Durante el debate, que serd ordenado por el Alcalde, no se
admitirdn mds intervenciones que las de éste para llamar a la cuestion
debatida, cuando se desvie el debate del asunto principal o se vuelva sobre
cuestiones ya deliberadas y votadas, o para llamar al orden y/o advertir que

se ha agotado el tiempo, en los siguientes supuestos:

a) Cuando no se respeten las normas de cortesia o se profieran
palabras injuriosas u ofensivas contra el Ayuntamiento o cualquiera de sus
miembros, las otfras Administraciones o Instituciones PUblicas o cualquier otra

persona o entidad.

b) Cuando se pretenda hacer uso de la palabra sin que previomente se

le haya concedido o cuando ya se le haya retirado.

c) Cuando se alterase el orden de las sesiones con interrupciones o de

cualquier otra forma.

d) Cuando en las intervenciones se infringiera lo establecido por este

Reglamento para el adecuado desarrollo de la sesion.

e) Cuanto pretendiera intervenir en el debate y votaciéon un Concejal

afectado por el deber de abstencidn.

2. Tras tres llamadas al orden en la misma sesion, con advertencia en la
segunda de las consecuencias de una tercera llamada, el presidente podrd

ordenarle que abandone el Pleno, adoptando las medidas que considere
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oportunas para hacer efectiva la expulsion.

3. Si por cualguier causa, durante la celebracidon de la sesidon se
produjera una alteracién del orden publico que, a juicio de la Alcaldia,
impidiera el normal desarrollo de la sesidon, podrd ésta ordenar su suspension
por el plazo mdximo de una hora. Si transcurrido este plazo, no se pudiese
reanudar normalmente la sesion, levantard definitivamente ésta y los asuntos
qgue queden pendientes tendrdn que ser tratados en ofra sesion que tendrd
lugar dentro de los diez dias hdbiles siguientes, con el mismo cardcter que

tuviera la que se suspendio.
ARTICULO 57.- Intervenciones: terminologia

A efectos del desarrollo de las sesiones y para definir el cardcter de las

intervenciones de los Concejales se utilizara la siguiente terminologia:

a) DICTAMEN es la propuesta sometida al Pleno fras su estudio en la

Comision Informativa. Contiene parte expositiva y acuerdo a adoptar.

b) PROPOSICION es la propuesta no dictaminada por la comisidon
informativa que se incluye en el orden del dia por razones de urgencia
debidamente motivadas. En tal caso, antes de proceder al debate sobre el
asunto es necesario que el Pleno de la Corporacion ratifique la inclusion en el

orden del dia.

c) MOCION es la propuesta o proposicién presentada fuera de los
plazos establecidos por razones de urgencia; en fodo caso serd necesario

votar la urgencia antes de proceder a su debate.

d) ENMIENDA es la propuesta de modificacion de una proposiciéon o

mocion. Podrd ser total o parcial.

e) PREGUNTA es la cuestion planteada a los érganos de gobierno en el

seno del Pleno. Pueden plantear preguntas todos los miembros de la
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Corporacion, o los Grupos municipales a fravés de sus portavoces.

f) RUEGO es es la formulacion de una propuesta de actuacion dirigida
a alguno de los érganos de gobierno municipal. Los ruegos podrdn ser

debatidos pero nunca sometidos a votacion.

g) COMPARECENCIA es la dacion de informacion por parte de algun
miembro del equipo de gobierno de forma voluntaria o a peticion de

Concejales de otro grupo.

h) DECLARACION INSTITUCIONAL es la propuesta, proposicién o mocién

presentada por todos los grupos de la Corporacion.
ARTICULO 58.- Proposicién

1. Las proposiciones deberdn presentarse ante la Secretaria General del
Ayuntamiento con antelacién suficiente para su inclusion en el orden del dia

gue acompana a la convocatoria de la sesidn correspondiente.

2. El debate de las proposiciones en el Pleno se iniciard con una
intervencién del autor de la iniciativa a la que seguirdn otfro turno de
infervencion por parte de todos los Grupos, cerrando el grupo que ha
presentado la proposiciéon, salvo en los casos en los que hubiera unanimidad

en el dictamen de la comision.
3. No se admitird como proposiciones aquellos escritos:
a) Que no tengan caracteristicas de proposicion.

b) Que pretendan someter a dictamen asuntos o acciones que no sean

de competencia municipal o del Pleno.
c) Que comporten actuaciones fuera de la legalidad vigente.

d) Que hiciesen alusiones que impliquen juicios de valor o inexactitudes

que afecten al decoro, conducta, o dignidad de las personas.
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ARTICULO 59. Mociones

1. La mocioén es la formulacion de una propuesta de acuerdo destinada
a impulsar, orientar o controlar la accién politica de los érganos del

Ayuntamiento de Tres Cantos.
2. Se podrd presentar una mocion por grupo en cada sesion plenaria.

3.Las Mociones podrdn presentarse al Pleno, por cualquier Grupo
Politico. Deberdn presentarse por escrito al menos con siete dias naturales de
antelacion al de la celebracion del Pleno, en la Secretaria General, quien las
pondrd en conocimiento del Alcalde y del resto de Grupos Politicos antes de

la celebracion de la Junta de Portavoces.

4. El autor de la mocidn justificard la urgencia, votdndose esta por el
Pleno debiéndose obtener el voto favorable de la mayoria absoluta para

proceder al debate y votacidon de la misma.

5.La Mociodn serd objeto de debate interviniendo en primer término el
Grupo proponente. En segundo término intervendrdn los Grupos que hayan

presentado enmiendas y por Ultimo aquellos que no lo hubieran hecho.

Para el primer turno los grupos disponen de un tiempo mdximo de cinco
minutos siguiendo el orden de menor a mayor y en caso de empate se tendrd
en cuenta el grupo con mayor niUmero de votos populares, a excepcion del
Grupo proponente que intervendrd en Ultimo lugar. Se abrird un segundo
turno de fres minutos para concluir con el turno de cierre para el que se

dispondrd de un fiempo mdaximo de tres minutos.

6. En ningun caso se podrdn presentar como mocién, enmiendas
parciales no admitidas por el grupo proponente en esa misma sesion plenaria.

Ni mociones de viva voz sobre asuntos tratados en esa misma sesion plenaria.

7. El contenido de una mocién ya tratada y debatida en un Pleno
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Municipal, no podrd ser presentado de nuevo a debate, hasta tfranscurrido, al
menos, un ano desde la presentacion del primer texto. Se aplicard la

excepcion de un cambio de mandato.

8. Las mociones que se presenten al Pleno Municipal serdn todas sobre
materias propias, es decir, de competencia municipal, dejando fuera de las
mismas, todas las propuestas de mociones que versen sobre asuntos/materias

gue no sean de competencia propia de esta Administracion.
ARTICULO 60. Enmienda

1.Las enmiendas se adoptan por decision de quien presenta la
propuesta, proposicidn o mocion tras el debate en el Pleno o en la Comisidon

Informativa.

2.Los Grupos Politicos podrdn presentar por escrito enmiendas totales o
parciales a las Mociones presentadas al Pleno con una antelacion de 24 horas
a la celebracion del mismo en la Secretaria General, quieén comunicard el
mismo dia de su recepcion la presentacion de aquellas al resto de los Grupos
Politicos remitiendo una copia de aquéllas. Todo ello sin perjuicio de que se

puedan presentar enmiendas de viva voz durante el franscurso del debate.

3.Las enmiendas se presentaradn mediante escrito dirigido al Presidente y

suscrito por el portavoz del grupo.

4 Las enmiendas podrdn serlo a la totalidad o parciales; a su vez, las
primeras podrdn ser devolutivas y alternativas y las segundas de supresion, de

adicion o de modificacion y fransaccionales.

-Las enmiendas a la totalidad de cardcter devolutivo son las que
proponen la eliminacion total del contenido del proyecto de acuerdo o
propuesta de acuerdo y su devolucion integra al Area o Servicio municipal de

procedencia. Este tipo de enmiendas se votan en primer lugar.

Pagina 44 de 80



REGLAMENTO

Ayuntamiento de Tres Cantos ORGAN ICO
Secretaria
GFLL/pmg MUNICIPAL

De prosperar las enmiendas a la totalidad de cardcter devolutivo, se

entenderd desechado el dictamen o propuesta.

-Las enmiendas a la totalidad alternativas son las que proponen la
aprobacion de un texto con un contenido que modifica sustancialmente el

proyecto o propuesta correspondiente.
Este tipo de enmiendas se votard en segundo lugar.

Si se aprobara una enmienda a la totalidad alternativa se dard por
concluso el punto, enfendiéndose rechazadas las demds que hubieran

podido presentarse, asi como el dictamen o propuesta.

-Son de supresion las enmiendas parciales que contienen la propuesta
de eliminar una parte del texto del dictamen, propuesta, proposicion o
mocidon, manteniendo el resto en sus propios términos. Este tipo de enmiendas

se votard en tercer lugar.

-Son de modificacion las enmiendas parciales que pretendan el
cambio de alguno o algunos de los puntos del dictamen, propuesta,
proposicion o mocioén, por ofro texto alternativo. Este tipo de enmiendas se

votard en cuarto lugar.

-Son de adicién las enmiendas parciales que contienen la propuesta de
anadir un texto al dictamen, propuesta, proposicion o mocion, respetando
infegramente los contenidos inicialmente propuestos. Este tipo de enmiendas

se votard en quinto lugar.

-Son enmiendas transaccionales aquellas enmiendas que presenten un
texto alternativo al dictamen, propuesta, proposicion o mociéon inicialmente
propuesto y con lo que se pretenda buscar un pronunciamiento de consenso
respecto del texto inicial y de las enmiendas que en relacidon con el mismo se

hayan formulado en el franscurso del debate.
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5.De prosperar una o algunas de las enmiendas parciales, procederd al
final la votacion del dictamen con el contenido resultante de la incorporacion
o eliminaciéon de los puntos afectados, segun la clase de enmienda parcial

que hubiere prosperado.

6.Corresponde al Presidente la calificacion de las enmiendas y adoptar

las decisiones procedentes en cuanto a su debate.

7.Las enmiendas debidamente calificadas serdn objeto de debate y

votacion con cardcter previo al dictamen, propuesta o mocién enmendado.

8.Las enmiendas a las mociones y las enmiendas transaccionales a las
propuestas y proposiciones se podrdn presentar hasta que se inicie la
deliberacion del asunto a que se refieran. Los demds tipos de enmiendas a las
propuestas y proposiciones se podrdn presentar con una antelacion minima

de un dia hdbil completo respecto del inicio de la sesion.

9. La Secretaria General dard traslaodo de las enmiendas a los

portavoces de los grupos politicos.

10.Unicamente se admitirdn enmiendas “in voce” en el transcurso de la
deliberacion cuando sean fransaccionales o tengan la finalidad de subsanar

errores materiales, incorrecciones técnicas o semdanticas o simples omisiones.
ARTICULO 61.- Ruegos y Preguntas

1. Los Concejales, podrdn formular ruegos y preguntas de respuesta oral
o por escrito dirigidas al Equipo de Gobierno durante un tiempo de diez

minutos por Grupo politico.

2. Estardn en condiciones de ser incluidas en el orden del dia del Pleno
los ruegos y preguntas presentadas en la Secretaria con al menos cuarenta y

ocho horas de antelacion respecto de la sesidon correspondiente.

3. El Presidente, oida la Junta de Portavoces, no admitird a trdmite las
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preguntas en los siguientes supuestos:

a) Las que se refieran a asuntos ajenos al dmbito de competencia del

Ayuntamiento.

b) Las preguntas que sean de exclusivo interés personal de quien las

formula o de cualquier otra persona singularizada.

c) Las preguntas en cuyos antecedentes o formulacion se profieran

palabras o viertan conceptos contrarios a las reglas de cortesia.

d) Las preguntas que supongan una consulta de indole estrictamente
juridica.

4.La pregunta no podrd contener mds que la escueta y estricta
formulacion de una sola cuestion, en la que se interrogue sobre un hecho,
situacion o informacién. Serd leida por el Portavoz o Concejal del Grupo que

aqguél designe.
5.Las preguntas, no serdn votadas.

6.Los ruegos no requieren contestacion, salvo cuando asi lo prefiera la

persona aludida.
ARTICULO 62.- Comparecencia

1. Los Concejales con responsabilidades de gobierno comparecerdn
ante el Pleno para informar sobre un asunto determinado de su competencia,

bien a peticion propia, bien a iniciativa de un grupo politico.

2. El Presidente, oida la junta de portavoces, no admitird a trdmite las
comparecencias en los mismos supuestos previstos para las preguntas vy

ruegos de este reglamento.

3. Estardn en condiciones de ser incluidas en el orden del dia del pleno

las solicitudes de comparecencia presentadas en la secretaria general con al
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menos siete dias naturales de antelacidn respecto de la  sesidn

correspondiente.

4. Los grupos politicos dispondrdn de tres peticiones de
comparecencias anuales, pudiendo sustanciar, como mdximo y en cada

pleno ordinario, una solicitud de comparecencia por cada grupo politico.

5. La Secretaria del Pleno elaborard mensualmente una relacion de
comparecencias en pleno pendientes de celebraciéon y del nUmero total de
comparecencias a que tienen derecho los grupos politicos pendientes de
peticion.

ARTICULO 63.- Declaracién Institucional

1. El Pleno podrd aprobar declaraciones institucionales sobre cuestiones
de interés general, relativas o no a las materias enumeradas en los ARTICULOS

25,26 y 28 de la Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local.

2. Por regla general se procurard presentarlas con al menos siete dias
naturales de antelacion en la secretaria general para su inclusion en el orden
del dia, aunque se pueden presentar por urgencia cuando no sea posible

cumplir la regla general.
ARTICULO 64. Calificacién y nGmero de intervenciones

1. El Presidente, oido el Secretario General, podrd modificar la

calificacion dada a una iniciativa por su autor, atendiendo a su contenido.

2. En cada sesion del Pleno se sustanciardn por cada grupo politico,

como maximo, las siguientes iniciativas:
-1 mocidn.

- Preguntas o Ruegos durante un tiempo de 10 minutos en total por

Grupo politico.
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SECCION IIl.- VOTACIONES.
ARTICULO 65.- Desarrollo de la votacién
1. El voto de los Concejales es personal e indelegable.

2. El voto se emitird de manera presencial y si los medios técnicos lo
permitiesen se podrd admitir, como recurso excepcional, el, poder ser emitido
mediante un procedimiento telemdtico en los supuestos de permiso por
maternidad, paternidad, embarazo y enfermedad que impida la asistencia
de los miembros de la Corporacion a la sesion y previa justificacion con el

parte médico ante el Secretario de la Corporacion.

3. El voto puede emitirse en sentido afirmativo o negativo, pudiendo los

miemlbros de la Corporacion abstenerse de votar.

4. A efectos de la votacidon correspondiente se considerard que se
abstienen los Concejales que se hubieran ausentado del saldn de sesiones
una vez iniciada la deliberacion de un asunto y no estuviesen presentes en el
momento de la votacion. No podrd realizar el voto el concejal que, una vez
iniciada la votacién, no se encuentre sentado en su escano al presumirse que

no estd presente en la misma.

5. Concluido el debate del asunto, y antes de dar comienzo a la
votacion, el Alcalde, planteard clara y concisamente el objeto y los términos
de la misma. En este momento podrdn los Concejales plantear las dudas que
les ofrezca los términos de la votacion, sin que puedan hacer uso de la

palabra una vez comenzada ésta.

6. Cuando se hayan presentado enmiendas o, en su caso, votos
particulares a un dictamen o proposicion, la Presidencia, asistida por el
Secretario General del Pleno, podrd ordenar las votaciones atendiendo a las

siguientes reglas:
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a. Las enmiendas o, en su caso, los votos particulares se someterdn a
votacion en primer lugar, comenzando por aquellos que se alejen mas del
texto de la iniciativa o propuesta inicial o por el orden de presentacion.

Terminada cada votacion, la Presidencia hard publico el resultado.

b. En caso de aprobarse una enmienda o voto particular, se
considerardn rechazados y, por tanto, no se someterdn a votacion, aquellos

otros que sean de todo punto incompatibles con el texto aprobado.

7. En el caso de votaciones con resultado de empate, se efectuard una
nueva votaciéon vy, si persistiera el empate, decide el voto de calidad del
Alcalde.

8. El Secretario computard los sufragios emitidos y anunciard en voz alta

su resultado, a la vista del cual el Alcalde proclamard el acuerdo adoptado.
SECCION IV.- ACTAS.
ARTICULO 66.- Contenido

1.De cada sesion se extenderd acta por el Secretario General, en la

gue, como minimo, constardn los siguientes extremos:
a) Fecha y hora del comienzo y el fin de la sesion
b) Nombre del presidente y de los demds asistentes
c) Relacion de asuntos tratados
d) Votos emitidos y acuerdos adoptados.

2.Se llevard un diario de sesiones en soporte audiovisual que estard
debidamente autentificado como acta debidamente validada y custodiado
por la secretaria general; de dicho diario se hard una copia de seguridad y se

dard copia a los grupos politicos

3.Se podrd solicitar por parte de los grupos municipales, la franscripcion
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literal en documento escrito de alguno de los puntos del orden del dia

tratados en el pleno.
SECCION V: MOCION DE CENSURA
ARTICULO 67 .- Normativa de aplicacién

Las mociones de censura que se presenten contra el Alcalde, se regirdn
por lo dispuesto en la Ley Orgdnica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen

Electoral General, y demds normativa de aplicacion.
SECCION VI: PARTICIPACION CIUDADANA.
ARTICULO 68.- Participacién civdadana.

Una vez finalizada y levantada la sesion ordinaria del Pleno, las

intervenciones del publico se regirdn por las siguientes normas:
1. Las preguntas podrdn presentarse de dos formas:

1.1- por escrito, en el Registro Municipal mediante instancia general
dirigida a Participacion Ciudadana, con al menos, setenta y dos horas de

antelaciéon a la celebracidon de la sesion plenaria correspondiente.

1.2 - de forma oral el mismo dia del pleno. Los vecinos que quieran
realizar alguna pregunta en el pleno deberdn hacerlo constar en el registro
qgue se habilitard a tal efecto antes de que termine la sesion ordinaria en

Curso.

2. Deberdn tratar sobre asuntos de competencia municipal y que no

requieran resolucion juridica.

3. Podrd formular preguntas cualquier vecino que se encuentre
empadronado en Tres Cantos, facilitando sus datos (nombre y apellidos, NIF y

domicilio.

4. Podran formular preguntas las Asociaciones que se encuentren
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legalmente constituidas y registradas en el Registro de Asociaciones del
Ayuntamiento de Tres Cantos. Expondrd la pregunta solamente una persona

(la persona acreditada por la Junta Directiva a tal efecto).

5. La solicitud serd tenida en cuenta Unicamente para el Pleno ordinario

del mes en curso.

6. Las preguntas presentadas por registro municipal serdn de obligatoria
respuesta en el pleno, siempre que el autor de la misma esté presente en la
sesion correspondiente. En caso de no comparecencia del autor de la
pregunta, esta serd leida por el presidente de la sesion y podrd ser contestada
oralmente o por escrito. Se establece un plazo mdximo de diez dias hdbiles a
contar desde el dia siguiente a la celebraciéon de la sesidon plenaria en la que
se formule, para que sea contestada por el Concejal delegado competente
por razén de la materia o por cualquier ofro miembro de la Corporacion. Las
respuestas se enviardn también a los portavoces de todos los grupos

municipales.

7. Las preguntas realizadas directamente en el pleno de forma oral,
podrdn ser respondidas al finalizar el turno de preguntas de los vecinos, o por
escrito en un plazo mdéximo de diez dias hdbiles a contar desde el dia
siguiente a la celebracion de la sesion plenaria en la que se formule, por el
Concejal delegado competente por razén de la materia o por cualquier otro
miembro de la Corporacion. Las respuestas se enviardn también a los

portavoces de todos los grupos municipales.
8. Ni las preguntas ni las respuestas podrdn provocar debate alguno.

9. El autor de la/s pregunta/s dispondrd de un tiempo mdaximo de tres
minutos para formular cada una de ellas, cinéndose en su intervencion al
asunto presentado previamente en su escrito, pudiendo ser desestimada la

intervencion por el Presidente de no hacerlo asi.
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10. La pregunta podrd ser dirigida a un miembro del Equipo de
Gobierno o si se estima oportuno, a los representantes de todos los Grupos

municipales.

11. Habrd un solo turno de respuesta con la misma duracion que el

turno de pregunta.

12. Corresponderd al Presidente, o a quien le sustituya, dirigir las
intervenciones y, en consecuencia, dar la palabra y mantener el orden para
lo cual, podrd denegar la peticidn si entiende que la intervencion solicitada

pueda dar lugar a incidentes.

13. Quedard constancia escrita, en un acta tomada por personal de
Participacion Ciudadana, de todas las intervenciones y preguntas realizadas
por los vecinos, asi como de las respuestas y compromisos adquiridos que

reciban de los representantes politicos.

14. En las sesiones plenarias de cardcter extraordinario o extraordinario

urgente no cabe formular preguntas.
CAPITULO II. EL ALCALDE
ARTICULO 49 .- Afribuciones
1. El Alcalde ostenta la mdaxima representacion del municipio.
2. El Alcalde responde de su gestion politica ante el Pleno.

3.Sin perjuicio de las funciones que le asigne el Reglamento Orgdnico,
para los municipios de régimen comun y segin el ARTICULO 21 de la Ley de
Bases de Régimen Local, el Alcalde es el Presidente de la Corporacion vy

ostenta las siguientes atribuciones:
a) Dirigir el gobierno y la administracién municipal.

b) Representar al ayuntamiento.
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c) Convocar y presidir las sesiones del Pleno, salvo los supuestos previstos
en esta ley y en la legislacion electoral general, de la Junta de Gobierno
Local, y de cualesquiera otros érganos municipales cuando asi se establezca
en disposicion legal o reglamentaria, y decidir los empates con voto de

calidad.
d) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y obras municipales.
e) Dictar bandos.

f) El desarrollo de la gestion econdmica de acuerdo con el Presupuesto
aprobado, disponer gastos dentro de los limites de su competencia, concertar
operaciones de crédito, con exclusién de las contempladas en el ARTICULO
158.5 de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas
Locales, siempre que aquéllas estén previstas en el Presupuesto y su importe
acumulado dentro de cada ejercicio econdmico no supere el 10 por ciento
de sus recursos ordinarios, salvo las de tesoreria que le corresponderdn
cuando el importe acumulado de las operaciones vivas en cada momento
no supere el 15 por ciento de los ingresos corrientes liquidados en el gjercicio
anterior, ordenar pagos y rendir cuentas ; todo ello de conformidad con lo

dispuesto en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

g) Aprobar la oferta de empleo publico de acuerdo con el Presupuesto
y la plantilla aprobados por el Pleno, aprobar las bases de las pruebas para la
seleccion del personal y para los concursos de provision de puestos de trabajo

y distribuir las retribuciones complementarias que no sean fijas y periddicas.

h) Desempenar la jefatura superior de todo el personal, y acordar su
nombramiento y sanciones, incluida la separacion del servicio de los
funcionarios de la Corporacion y el despido del personal laboral, dando
cuenta al Pleno, en estos dos Ultimos casos, en la primera sesion que celebre.

Esta atribucién se entenderd sin perjuicio de lo dispuesto en los ARTICULOS
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99.1y 3 de esta ley.
i) Ejercer la jefatura de la Policia Municipal.

j) Las aprobaciones de los instrumentos de planeamiento de desarrollo
del planeamiento general no expresamente atribuidas al Pleno, asi como la

de los instrumentos de gestion urbanistica y de los proyectos de urbanizacion.

k) El ejercicio de las acciones judiciales y administrativas y la defensa
del ayuntamiento en las materias de su competencia, incluso cuando las
hubiere delegado en otro érgano, y, en caso de urgencia, en materias de la
competencia del Pleno, en este supuesto dando cuenta al mismo en la

primera sesidn que celebre para su ratificacion.

) La iniciativa para proponer al Pleno la declaracion de lesividad en

materias de la competencia de la Alcaldia.

m) Adoptar personalmente, y bajo su responsabilidad, en caso de
catastrofe o de infortunios publicos o grave riesgo de los mismos, las medidas

necesarias y adecuadas dando cuenta inmediata al Pleno.

n) Sancionar las faltas de desobediencia a su autoridad o por infraccion
de las ordenanzas municipales, salvo en los casos en que tal facultad esté

atribuida a otros érganos.
n) (Derogada)

o) La aprobacion de los proyectos de obras y de servicios cuando sea
competente para su contratacidn o concesion y estén previstos en el

presupuesto.
p) (Derogada)

g) El otorgamiento de las licencias, salvo que las leyes sectoriales lo

atribuyan expresamente al Pleno o a la Junta de Gobierno Local.
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r) Ordenar la publicacion, ejecucion y hacer cumplir los acuerdos del

Ayuntamiento.

s) Las demds que expresamente le atribuyan la leyes y aquellas que la
legislacion del Estado o de las comunidades autbnomas asignen al municipio

y no atribuyan a otros érganos municipales.

4. Corresponde asimismo al Alcalde el nombramiento de los Tenientes
de Alcalde.

5. El Alcalde puede delegar el ejercicio de sus atribuciones, salvo las de
convocar y presidir las sesiones del Pleno y de la Junta de Gobierno Local,
decidir los empates con el voto de calidad, la concertacidn de operaciones
de crédito, la jefatura superior de todo el personal, la separacion del servicio
de los funcionarios y el despido del personal laboral, y las enunciadas en los
parrafos a), e), j). k), 1) y m) del apartado 1 de este ARTICULO. No obstante,
podrd delegar en la Junta de Gobierno Local el ejercicio de las atribuciones

contempladas en el parrafo j).
ARTICULO 70.- Delegacién de atribuciones

1. El Alcalde puede ejercer sus atribuciones directamente o por

delegacion.

2. Son delegables todas las competencias, salvo las expresadas en
el ARTICULO 21.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local, y aquellas otras expresamente declaradas indelegables en las

normas de aplicacion.
3. El Alcalde puede delegar sus competencias en:
— El Pleno de la Corporacion.
— Enla Junta de Gobierno Local.
— Enlos Tenientes de Alcalde.
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— En cualquier concejal, aunque no sea miembro de la Junta de
Gobierno Local, cuando se trate de delegaciones especiales para cometidos

especificos, segun lo dispuesto en este Reglamento.

4. El Alcalde puede delegar su firma en cualquier concejal en la forma'y
de acuerdo con lo establecido en el ARTICULO 12 de la Ley 40/2015, de 1 de

octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico.
ARTICULO 71. Régimen general de la delegacién de competencias

1. Las resoluciones por las que se delegue el ejercicio de
competencias expresardn de manera clara el dmbito material que
comprende la delegacion y las materias a las que se refiere, y se ajustardn a
lo que dispone la legalidad vigente, y deberdn ser publicadas en el Boletin
Oficial de la Comunidad de Madrid, sin perjuicio de que se de publicidad a su

contenido por otros medios adicionales.

2. Las resoluciones sobre delegacidon de competencias surtirdn
efectos desde la fecha de la notificacidn de la resolucidn, excepto en el caso

que el érgano delegado haya manifestado su negativa a aceptarla.

ARTICULO 72. Requisitos de la delegacion de competencias del Alcalde

en C’)rgcmos Colegiados

Cuando el Alcalde delegue el ejercicio de competencias en érganos
colegiados, éstos aceptardn la delegacion expresamente en la primera sesion

que celebren fras la resolucion, de la que se deberd dar cuenta.
ARTICULO 73. Delegacién en Tenientes de Alcalde o en Concejales

1. El Alcalde puede delegar el ejercicio de sus atribuciones en los

Tenientes de Alcalde y/o en los Concejales.

2. Las delegaciones podrdn ser genéricas o especiales. Serdn

genéricas cuando se refieran a una o varias dreas o materias determinadas y
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comprenderdn tanto la facultad de dirigir los servicios como la de
gestionarlos, y podrdan incluir la facultad de resolver mediante actos

administrativos que afecten a terceros.

3. Las delegaciones especiales son aquellas que tienen por objeto la
direccion y gestion de asuntos determinados y se referirdn a un dmbito de

gestion incluido dentro de un drea de delegacidon genérica.
4, Las delegaciones especiales podrdn ser de tres tipos:
a) Las relativas a un proyecto o asunto determinado.
b) La relativa a un servicio
C) La relativa a un barrio o distrito.

5. La delegacion genérica se realizard a favor de los Tenientes de
Alcalde, mientras que la delegacion especial podrd hacerse a favor de
cualquier concejal. En este caso, el concejal que ostente la delegacion
genérica tendrd la facultad de supervisar la actuacion de los Concejales con

delegacion especial para cometidos especificos incluidos en su drea.

6. En caso de ausencia, enfermedad o cualquier impedimento para
el ejercicio de las atribuciones delegadas por la Alcaldia en un miembro
corporativo, se ejercerdn, durante el fiempo que duren dichos impedimentos,
por la Alcaldia, salvo que ésta acuerde la sustitucion por parte de ofro
concejal en el ejercicio de dichas atribuciones mientras duren las

circunstancias que la motivan.
ARTICULO 74. Requisitos y forma de las delegaciones en los Concejales

1.Toda delegacion se llevard a cabo mediante decreto de la Alcaldia,
qgue contendrd el dmbito de los asuntos a que se refiere la delegacion, las
facultades que se delegan y las condiciones especificas del ejercicio de las

mismas.
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2.La delegacion de atribuciones por parte de la Alcaldia surtird efectos
desde la fecha de su notificacion y requerird la preceptiva publicaciéon en el
BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID, y en el tablén de anuncios

del Ayuntamiento.

3. El Alcalde podrd, en cualquier momento, revocar para si la
competencia delegada, siguiendo el mismo procedimiento que para la
delegacion, y, asimismo, podrd avocarla en la forma prevista en el ARTICULO
10 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, Reguladora del Régimen Juridico del

Sector PUblico.

4.Asi mismo el Alcalde podrd en cualgquier momento avocar para si el
gjercicio de la competencia delegada para un acto singular, haciéndolo
constar asi en la resolucion que se tome y dando cuenta de ella al érgano
delegado, y sin que la avocacion implique la revocacion de la delegacion o

la modificacion de su dmbito.

5.Todas las resoluciones que se adopten por delegacion de la Alcaldia

adoptardn la forma de Resolucion.
ARTICULO 75.- Sustitucién de Alcaldia

1. Corresponde a los Tenientes de alcalde sustituir en la totalidad de sus
funciones y por el orden de su nombramiento, al Alcalde, en los casos de
ausencia, enfermedad o impedimento que imposibilite a éste para el ejercicio
de sus atribuciones, asi como desempenar las funciones del Alcalde en los
supuestos de vacante en la Alcaldia hasta que tome posesidon el nuevo
Alcalde.

2.En los casos de ausencia, enfermedad o impedimento, las funciones
del Alcalde no podrdn ser asumidas por el Teniente de Alcalde a quien

corresponda sin expresa delegacion.
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No obstante lo dispuesto en el pdrrafo anterior, cuando el Alcalde se
ausente del término municipal por mds de veinticuatro horas, sin haber
conferido la delegacion, o cuando por causa imprevista le hubiere resultado
imposible otorgarla, le sustituird en la totalidad de sus funciones, el Teniente de

Alcalde a quien corresponda, dando cuenta al resto de la Corporacion.

Igualmente, cuando durante la celebracion de una sesidon hubiere de
abstenerse de intervenir, en relacion con algun punto concreto de la misma,
el Presidente, conforme a lo prevenido en el ARTICULO 76 de la Ley 7/1985, de
2 de abiril, le sustituird automdticamente en la presidencia de la misma el

Teniente de Alcalde a quien corresponda.

3.En los supuestos de sustitucion del Alcalde por razones de ausencia o
enfermedad, el Teniente de Alcalde gque asuma sus funciones no podrd

revocar las delegaciones que hubiere otorgado el primero
ARTICULO 76.- Renuncia al cargo

1. El Alcalde podrd renunciar a su cargo sin perder por ello la condicion
de concejal. Para la validez de la renuncia, deberd hacerse efectiva
mediante la dacidn de cuenta al Pleno de la Corporacidon del escrito de

renuncia.

2. En tal caso, la vacante se cubrird en la forma establecida en la

legislacion electoral.
ARTICULO 77 .- Bandos y Resoluciones

1. Los bandos del Alcalde pueden ser simplemente recordatorios de
una obligacion o deber contenidos en las disposiciones de cardcter general;
o de adopcidén de medidas que excepcionen, singular y temporalmente, la
aplicacion de las normas, por razones de extraordinaria urgencia. Serdn

publicados en el tablon de anuncios del Ayuntamiento y por aquellos otros
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medios que se consideren oportunos para la informaciéon publica de los
vecinos. De los bandos del Alcalde adoptados por razones de extraordinaria

urgencia, se deberd dar cuenta inmediata al Pleno.

2.Las demas resoluciones que adopte el Alcalde en ejercicio de sus
competencias se denominardn “Resoluciones de Alcaldia” que serdn
publicadas cuando asi lo exija la Ley o se considere necesario, en el Boletin
Oficial de la Comunidad de Madrid. Tanto las Resoluciones que dicte la
Alcaldia como las que dicten por delegacion los Concejales se inscribiradn en

el Libro de Resoluciones.

3.El Alcalde podrd dirigir la actividad de los érganos y organismos que
infegran la Administraciéon Municipal mediante érdenes internas dirigidas a los
servicios municipales que se denominaran “Instrucciones del Alcalde”. Estas
Instrucciones se nofificardn a los Servicios afectados y se publicardn en
debida forma cuando una disposicion especifica asi lo establezca o se estime
conveniente por razén de los destinatarios o de los efectos que puedan

producirse.

4.De las Resoluciones del Alcalde y de los Concejales Delegados, el
Secretario General Municipal llevard un Registro, que tendrd el cardcter de
publico, expidiendo las certificaciones del mismo que le fueran solicitadas por

los Concejales o por cualquier persona que tenga interés directo.

5.El Registro de Resoluciones de Alcaldia estard integrado por el Libro-
Archivo de Resoluciones, que se formard con las Resoluciones inscritas en el
registro, siguiendo el nimero de orden que les haya correspondido,
debidamente anotado en el ejemplar archivado, cuya encuadernacion se
realizard por tomos, sin perjuicio de que pueda diversificarse por materias o

servicios cuando razones practicas lo justifiquen.

6.Las Resoluciones del Alcalde , Tenientes de Alcalde y Concejales
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Delegados que no sean de mero tradmite tendrdn constancia en soporte
documental que garantice su permanencia y publicidad y deberdn ser
firmadas por la autoridad de que emanen y por el Secretario General
Municipal o funcionario que legalmente le sustituya, que dard fe de su

autenticidad.

7.Las copias y certificaciones serdn expedidas por el Secretario General
Municipal en los mismos términos establecidos respecto de los acuerdos de los

organos colegiados.
ARTICULO 78.- Gabinete del Alcalde

El Gabinete del Alcalde es el érgano de asistencia y asesoramiento
inmediato y permanente al Alcalde que realiza tareas de confianza y
asesoramiento especial. El personal ostenta la condicidn de eventual y serd

nombrado y cesado libremente por el Alcalde, mediante decreto.
CAPITULO IIl. LOS TENIENTES DE ALCALDE
ARTICULO 79 .- Definicién, funciones y nimero

1. Los Tenientes de Alcalde, como érganos necesarios en la estructura
del Ayuntamiento, tienen encomendada sustituir en la totalidad de sus
funciones y por el orden de nombramiento, al Alcalde, en los casos de
ausencia, enfermedad o impedimento que imposibilite a éste para el ejercicio
de sus atribuciones, asi como desempenar las funciones del Alcalde en los
supuestos de vacante en la Alcaldia hasta que tome posesidon el nuevo
Alcalde.

También corresponderd a los Tenientes de Alcalde el ejercicio de

aquellas funciones cuya competencia le haya sido delegada por la Alcaldia.

El nUmero mdaximo de Tenientes de Alcalde con que puede contar el

Ayuntamiento no serd superior al nUmero de miembros de la Junta de
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Gobierno Local.

2- En los supuestos de sustitucion del Alcalde por razones de ausencia o
enfermedad, el Teniente de Alcalde que asuma sus funciones no podrd

revocar las delegaciones que hubiera otorgado el primero.

ARTICULO 80. Adquisicién y pérdida de la condicién de Teniente de
Alcalde

1.La condicidn de Teniente de Alcalde del Ayuntamiento se adquiere
por medio del nombramiento realizado por el Alcalde, por Decreto de la
Alcaldia, de entre los Concejales que formen parte de la Junta de Gobierno
Local. El nombramiento serd efectivo desde la fecha de la noftificacion de la
resolucion, salvo que el inferesado exprese de manera fehaciente su negativa
a aceptar el nombramiento. De dicho nombramiento se dard cuenta al Pleno
en la primera sesion que celebre y se publicard en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid, sin perjuicio de su efectividad desde el dia siguiente

de la firma de la resolucién por el Alcalde, si en ella no se dispusiera ofra cosa.

2.Los Tenientes de Alcalde susfituyen al Alcalde por el orden

establecido en su nombramiento.
3.La condicién de Teniente de Alcalde se pierde por:
a) Resolucion de Alcaldia decidiendo el cese.
b) Renuncia expresa manifestada por escrito.
c) Pérdida de la condicidon de miembro de la Junta de Gobierno Local.
ARTICULO. 81. Titulares de Areas de Gobierno.

1. El alcalde nombrard a los titulares de las Areas de Gobierno municipall

entre aquellos Concejales que reunan la condicion de Tenientes de alcalde.

2. Las decisiones administrativas que adopten los titulares de Areas de
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Gobierno y los Concejales-delegados tomardn la forma de resoluciones y se
denominardn, segun corresponda, resolucion del Teniente de alcalde titular

de Area o resolucién del concejal delegado

3. Los fitulares de cada Area de Gobierno municipal tendrdn la
denominacion de Teniente de alcalde titular de Area y serdn responsables de

un sector de materias de competencia del Ayuntamiento.

4. Los Tenientes de alcalde ftitulares de Area, sin perjuicio de las
competencias del alcalde, ejercerdn en cada Area la superior direccion de
los servicios integrados en la misma y la superior autoridad respecto de su

personal.
CAPITULO IV. LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL
ARTICULO 82.- Cardcter, composicién y funciones

1. La Junta de Gobiermno Local es el Organo Colegiado, presidido por el

Alcalde al que corresponde:
a) La asistencia al Alcalde en el ejercicio de sus atribuciones.

b) Las atribuciones que el Alcalde u otro érgano municipal le delegue o

le atribuyan las leyes.

2.Corresponde al Alcalde nombrar y separar liboremente a los miembros
de la Junta de Gobierno, cuyo nUmero no podrd exceder de un tercio del

numero legal de miembros del Pleno, ademads del Alcalde.

3.A las sesiones de la Junta de Gobierno Local asistirad el Secretario
General del Ayuntamiento que ejercerd las funciones fedatarias de este

érgano colegiado.
ARTICULO 83.- Sesiones

1. La Sesion constitutiva se celebrard dentro de los diez dias siguientes a
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aquél en que se hubiera dictado la resolucidon de nombramiento de sus

miembros.

2. La Alcaldia fijard mediante Decreto la periodicidad y la hora de la

celebraciéon de las sesiones ordinarias.

3. Las sesiones de la Junta de Gobierno Local se celebrardn previa
convocatoria por via telemdatica del Alcalde, pudiendo ser ordinarias o de
periodicidad preestablecida y extraordinarias, que pueden ser, ademds,

urgentes.

4. La convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias, a la que
se acompanard el orden del dia, se realizard con una antelacidn minima de

24 horas, mediante la remisidon de la misma a sus miembros.

5. Las sesiones extraordinarias de cardcter urgente quedardn
vdlidamente constituidas, con convocatoria previa no somefida a ningun
plazo, cuando asi lo decida el Alcalde y exista el quérum necesario, si bien
con cardcter previo deberd ser declarada la urgencia por acuerdo favorable

de la mayoria de sus miembros.
ARTICULO 84.- Requisitos para celebracidn de sesiones

1. Para la vdlida constitucion de la Junta de Gobierno a efectos de
celebraciéon de las sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos, se requerird
la asistencia de la mayoria absoluta de sus componentes; si no existiera
qudérum, se constituird en segunda convocatoria una hora después de la
senalada para la primera, siendo suficiente la asistencia de la tercera parte
de sus miembros y, en todo caso, un nUmero no inferior a tres. Deberdn asistir

el Alcalde- Presidente, Secretario o, en su caso, quienes les sustituyan.

2. Las sesiones se celebrardn en el edificio municipal en el que tenga su

sede la Alcaldia.
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3. El Alcalde dirige y ordena a su prudente arbitrio los debates en el

seno de la Junta.

4. A sus sesiones podrdn asistir Concejales del Equipo de Gobierno no
pertenecientes a la misma cuando sean convocados expresamente por el
Alcalde.

5. La deliberaciones de la Junta de Gobierno son secretas. Los asistentes
a la Junta de Gobierno estdn obligados a guardar secreto sobre las opiniones
expuestas en el tfranscurso de las sesiones, asi como sobre la documentacion

a que hayan podido tener acceso por razén de su cargo.
ARTICULO 85.- Acuerdos

1. Las decisiones que adopte la Junta de Gobierno en el ejercicio de sus
competencias revestiradn la forma de Acuerdo y se denominardn *Acuerdos

de la Junta de Gobierno Local”.

2. Los acuerdos de la Junta de Gobierno Local serdn firmados por el

Secretario, previa propuesta de Acuerdo suscrita por el Concejal del area.

3. Las Certificaciones que se expidan sobre los Acuerdos de la Junta de

Gobierno corresponden al Secretario con el visto bueno del Alcalde.

4. Los Acuerdos adoptados por la Junta de Gobierno Local se

publicardn y notificardn en la forma prevista en la Ley.
ARTICULO 86.- Actas

1.Los acuerdos de la Junta de Gobierno deberdn constar en Acta, que

extenderd el Secretario.

2.En el acta de cada sesidn se hard constar, como minimo, la fecha y
hora de comienzo vy fin, los nombres del Presidente y demds asistentes; los

asuntos tratados y los acuerdos adoptados.
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3.La aprobacion del acta redactada por el Secretario se realizard en la
siguiente sesion ordinaria que se celebre. Las actas se incorporaran a un Libro
de actas de la Junta de Gobierno Local que serd validado y custodiado por
la Secretaria General y tendrd el mismo régimen que el Libro de actas del

plenario.

4.Las actas debidamente aprobadas serdn remitidas o notificadas a los

organismos e instituciones que resulten preceptivos por disposicion legal.
CAPITULO V. LA COMISION ESPECIAL DE CUENTAS
ARTICULO 87.- Composicidn, organizacién y funcionamiento

1. La composicidén, organizacion y funcionamiento de la Comision
Especial de Cuentas se regird por las disposiciones contenidas en este
reglamento para las demds Comisiones del Pleno. A sus sesiones asistird el

Interventor General.

2.La Comision Especial de Cuentas se reunird con la periodicidad que

se establezca en el acuerdo de constitucidon de la misma.

3.A la Comision Especial de Cuentas le corresponden las funciones que
expresamente le asigna la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local; el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y las

demdas disposiciones reguladoras de la contabilidad de las Entidades Locales.

TITULO IV. ORGANOS COMPLEMENTARIOS DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO I. LOS CONCEJALES DELEGADOS
ARTICULO 88.- Delegacién de dreas

1. El Alcalde podrdn delegar con cardcter genérico en los miembros de
la Junta de Gobierno Local y en los demds Concejales las atribuciones propias

gue puedan ser delegadas de conformidad con la legislacion vigente.
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2. La delegaciéon habrd de efectuarse por Resolucion de la Alcaldia en
la que se establecerd el dmbito de delegacion, las potestades que se

delegan y las condiciones especificas del ejercicio de la facultad delegada.

3. La delegacién de atribuciones requerird para ser eficaz su
aceptacion por parte del Concejal Delegado. La delegaciéon se entenderd
tacitamente aceptada si en el término de tres dias hdbiles, contados desde la
notificacion de la delegacion, el Concejal no presenta ante el Alcalde una

renuncia expresa a la misma.

4. Los acuerdos y Resoluciones de delegacion, asi como su revocacion
serdn comunicados por el Alcalde al Pleno en la primera sesion ordinaria y
publicados en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid a efectos de su

conocimiento.

5. En todo caso, la delegacion de facultades de resolucidon en
determinadas materias o asuntos llevard consigo, si no se dice expresamente
lo contrario, la resolucidon de los recursos contra las decisiones adoptadas en
aquellos asi como la expedicion, en su caso, de la certificacion de acto

presunto.
ARTICULO 89.- Competencias

1. Se podran efectuar delegaciones especiales para cometidos

especificos en cualquier Concejal y podrdn referirse:
a) A un proyecto o asunto determinado.
b) A un servicio

2.En ningun caso estas delegaciones comprenderdn la facultad de
adoptar decisiones administrativas que afecten a terceros, que quedard
reservada a la Junta de Gobierno Local, al Alcalde o Concejal con

delegacién genérica en la correspondiente Area.
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3. Si no se dispone ofra cosa, el Alcalde conservard las siguientes

facultades de tutela en relacion con la competencia delegada:

a) Recibir informacién detallada de la gestidon de la competencia y de

los actos y disposiciones emanados por consecuencia de la delegacion.

b) Ser informado previamente de la adopcidon de decisiones de

frascendencia.

4.En el supuesto de revocacion de competencias delegadas, el Organo
delegante podrda revisar las resoluciones adoptadas por el Concejal
Delegado en los mismos casos y con las mismas condiciones establecidas

para la revision de oficio de los actos administrativos.
ARTICULO 90.- Pérdida de condicién
Se pierde la condicién de Concejal-Delegado:

a) Por renuncia expresa, que habrd de ser formalizada por escrito ante

el Alcalde-Presidente y no surtird efectos hasta que sea aceptada.

b) Por revocacion de la delegacion adoptada por el Alcalde-

Presidente con las mismas formalidades previstas para otorgarla.
CAPITULO Il. LAS COMISIONES INFORMATIVAS
ARTICULO 91.- Concepto, composicién y funciones

1. Las comisiones informativas son organos colegiados con
competencias deliberantes para el estudio, informe, consulta, debate vy
dictamen de los asuntos que se sometan a su conocimiento previo a su
resolucion por el Pleno o por otros érganos de gobierno cuando actiuen con
competencias delegadas de éste. También es funcidn de las comisiones
informativas el seguimiento de la gestion del Alcalde, la Junta de Gobierno
Local y los Concejales que ostenten delegaciones, sin perjuicio de las

facultades de control que corresponden al Pleno.
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2. Estardn integradas por Concejales designados por los grupos politicos.

3. Las Comisiones Informativas realizardn una sesidon ordinaria con una

periodicidad mensual.

4. Los grupos politicos designardn miembros titulares y suplentes de
cada una de las comisiones informativas, dentro del plazo de cinco dias que

sigan al acuerdo de creacion.

5. Las comisiones informativas podrdn estar presididas por un Teniente
de Alcalde o por otro concejal, si le es delegada la Presidencia efectiva por el

Alcalde y es miembro de la comision.

6. Las comisiones informativas, con los antecedentes e informes
técnicos, econdmicos y juridicos de que dispongan o recaben, dictaminardn
los asuntos que serdn sometidos a la consideracion de los expresados érganos

de gobierno municipal.
7. Los dictdmenes siempre tendrdn cardcter preceptivo y no vinculante.

8. El secretario de la Comision serd el Secretario General o funcionario

en quien delegue.
ARTICULO 92. Tipos de sesiones

Las comisiones informativas celebrardn sus sesiones ordinarias con la
periodicidad que fije el pleno en el acuerdo de creaciéon, en los dias y horas
que establezca el Alcalde o el presidente de la Comision. Celebrardn sesiones
extraordinarias y urgentes con los mismos requisitos establecidos para las

sesiones del Pleno de la Corporacion.

El Alcalde o el Presidente de la Comisidon estard obligado a convocar
una sesion extraordinaria cuando lo solicite la cuarta parte, al menos, de sus

miembros.
La preparacidén de las sesiones de las comisiones informativas se hard
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por la secretaria de la comisidon, a la que se deberdn remitir los asuntos

conclusos desde las diferentes unidades administrativas.

La convocatoria de la sesidon corresponde a la alcaldia o a la
presidencia de la comision y deberd notificarse a los miemibros, o en su caso a
los grupos municipales, preferentemente por via telemdtica con una
antelaciéon minima de dos dias hdbiles con relacion a la fecha en la que haya

de celebrarse, salvo las sesiones urgentes.
ARTICULO 93. Requisitos de la sesién

1. Para la vdlida celebracion de la sesion se requiere que concurra un
numero de miemlbros que represente la mayoria absoluta del nUmero legal de

miembros que la forman, sean titulares o suplentes.

2. Cuando en la creacion de la comision se haya dispuesto la
aplicacion del sistema de voto ponderado, el qudérum para la vdlida
celebracion de la sesion se calculard en funcion de la ponderacion de voto
atribuida a cada miembro que intervenga con aquella condicidon, de manera
qgue se entenderd vdlidamente constituida la comision cuando asista un
numero de miembros que, en conjunto, representen la mayoria absoluta de

votos de acuerdo con la ponderacion que tengan atribuida.

3.Si la comisidon no pudiese celebrarse en primera convocatoria por no
disponer del quérum minimo indicado en este ARTICULO, la sesidn podrd
celebrarse en segunda convocatoria, una hora mds tarde, para lo que
bastard con que asista un minimo de tres miembros o, en el caso del sistema
de voto ponderado, un nuUmero de miembros que represente, al menos, la

cuarta parte del total de votos.

En todo caso serd necesaria la asistencia del Presidente de la Comision

y del Secretario, o de quienes les sustituyan.
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ARTICULO 94. Desarrollo de la Sesidn.

El orden del dia de las sesiones se desarrollard con el mismo

procedimiento del Pleno de cardcter ordinario
ARTICULO 95. Presentacién y calificacién de iniciativas.

1. Las iniciativas que se quiera incluir en las Comisiones se presentardn
en la Secretaria General del Pleno, especificando a la Comision que se
dirigen, con la antelacion minima establecida para el funcionamiento del

pleno.

2. La Presidencia, oida la Secretaria General, podrd modificar la
calificacion dada a una iniciativa, atendiendo a su contenido. Pudiendo, en

suU caso, remitir la misma a la Comisidon que proceda.

3. Las mociones, ruegos, preguntas y comparecencias se rigen por las

normas establecidas para el Pleno.

4. Corresponde al Presidente de la Comisidon dirigir los debates,
intfroducir los asuntos del orden del dia, anunciar la votaciéon y proclamar el
resultado, resolver las incidencias que se produzcan y, en general, cuidar del
adecuado y agil desarrollo de la sesion. Se aplicardn las normas establecidas
en este Reglomento para el desarrollo de los debates de las sesiones
plenarias, con los ajustes que vengan determinados por el funcionamiento de

la comision.

5.El dictamen de la comision podrd limitarse a mostrar su conformidad
con la propuesta que se haya sometido a su consideracion o bien formular
una propuesta alternativa. La comisidn podrd rechazar la propuesta en su
conjunto, dejando constancia, en el Ultimo caso, de las razones del rechazo all

objeto de reelaborar el dictamen o desistir del asunto, segun proceda.

6.A las sesiones de la comision informativa que tenga encomendado el
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dictamen de los asuntos de economia y hacienda deberd asistir el interventor

o un funcionario en quien éste delegue.

7.Las sesiones de las comisiones informativas no serdn publicas. El
Presidente podrd invitar a las sesiones a ofros Concejales a efectos
informativos, que podrdn disponer de voz, pero no de voto, y podrd requerir la
presencia de personal al servicio de la Corporacion cuando asi lo considere

necesario para una mejor exposicion de los asuntos a tratar.

8.Las comisiones informativas carecerdn de facultades resolutorias, que

quedan reservadas a los érganos de gobierno.

9.Los dictdmenes se aprobardn siempre por mayoria simple. En el caso
de votaciones con resultado de empate, se efectuard una nueva votacion 'y,
si persistiera el empate, decide el voto de calidad del presidente de la
Comision.

ARTICULO 96. Presidencia

1.El Alcalde es presidente nato y de pleno derecho de todas las
comisiones informativas, pero podrd nombrar entre los miembros de ella, un
presidente efectivo que ejercerd sus funciones con cardcter permanente, y

un vicepresidente que le supla en ausencias o enfermedades.

2.Dicho presidente y vicepresidente podrdn ser destituidos libremente y
en cualquier momento por el Alcalde y sustituidos por otros miembros de la
comision.

ARTICULO 97. Secretaria

El Secretario de la Corporacion lo serd de todas las comisiones
informativas por aplicacion de los términos del arficulo 3.1 del Real Decreto
128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los

funcionarios de Administracion Local con habilitacion de cardcter nacional.
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Pero podrd delegar sus funciones en un funcionario, que asumird la
responsabilidad del curso de la convocatoria y de la redaccion, transcripcion
y custodia de actas, observando todas las formalidades legales al respecto

aplicables.
ARTICULO 98.- Comisiones Permanentes

1. Son permanentes las Comisiones constituidas para asumir de manera

habitual el ejercicio de las funciones siguientes:

a) El estudio, consulta, informe o dictamen de los asuntos que hayan de
ser sometidos a la decisidon del Pleno o de otfros érganos que actien por

delegaciéon de este.

b) El seguimiento de la gestion del Alcalde y de su Equipo de Gobierno,
sin perjuicio del superior control y fiscalizacidon que, con cardcter general, le

corresponde al Pleno.

2.Estas Comisiones celebrardn sesiones ordinarias con una periodicidad

mensual.

3.El  nimero y denominacion de las comisiones informativas
permanentes se determinard por el Pleno, a propuesta de la Alcaldia, que
como norma general, coincidird con una o varias dreas de gobierno en las

que se artficule el gobierno municipal.

4.Cualqguier modificacién del nUmero o denominacion de las comisiones
informativas permanentes seguird los mismos trdmites que su creacion. Si la
creacion de una nueva comision informativa permanente implica la
sustitucion de otra que estuviera vigente hasta entonces, la comision a
suprimir deberd celebrar una sesidon exfraordinaria con el Unico objeto de

aprobar las actas pendientes, como paso previo a su disolucion formal.

ARTICULO 99. Comisiones informativas Especiales
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1. Son comisiones informativas especiales las que el Pleno acuerde
constituir para un asunto concreto, en consideracion a sus caracteristicas

especiales de cualquier fipo.

2. Estas comisiones se extinguen automdaticamente una vez que se haya
dictaminado o informado el asunto que constituye su objeto, salvo que el

acuerdo plenario de creaciéon determine otra cosa.

3.Su composicion se ajustard a lo dispuesto para las comisiones

informativas permanentes.
ARTICULO 100.- Deliberacién

1. Cada Comision podrd deliberar sobre los asuntos propios de su

competencia.

2. Cuando un asunto afecte a la competencia de dos o mds
Comisiones, sus respectivos presidentes decidirdn si se celebra sesion conjunta
o qué Comision ha de fratarlo. Si no hubiera acuerdo, decidird el presidente

del Pleno.

3. En el procedimiento de elaboracion de normas, el dictamen de la
Comision incluird el texto inicial del proyecto o la proposicion, con las

modificaciones resultantes de las enmiendas incorporadas, en su caso.

4. En el procedimiento de adopcién de acuerdos, el dictamen de la
Comision podrd limitarse a mostrar su conformidad o disconformidad con la
propuesta que constituya su objeto, o bien formular una alternativa. El

dictamen no es vinculante.

5. Los Concejales podréan formular preguntas dirigidas al Equipo de
Gobierno, referidas al dmbito de competencia material de la Comisidon
correspondiente. Las preguntas en Comisidon se sustanciardn conforme a lo

previsto en este Reglamento para las preguntas de respuesta oral en Pleno.
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Las preguntas en Comision podrdn ser contestadas por los empleados
municipales responsables de los servicios o unidades de la Administracion

Municipal.

6. Los ruegos escritos son propuestas de actuacion formuladas por los
miembros de la Comision. Podrdn ser debatidos, pero en ningun caso
sometidos a votacion. El debate constard de una intervencion del autor del

ruego, seguida de una intervencion del Equipo de Gobierno.

7. Los ruegos y preguntas escritos se presentaran con la antelaciéon
exigida en las normas reguladoras del Pleno. Los orales se presentaran en la

misma sesion.
CAPITULO Iil. LA JUNTA DE PORTAVOCES
ARTICULO 101. Naturaleza y composicién

La Junta de Portavoces es un érgano deliberante y consultivo; estd
presidida por el Alcalde o el concejal en quien delegue y estard constituida
por los portavoces de los grupos politicos, sin perjuicio de que a las reuniones
de la misma pueda acudir el portavoz adjunto, y en ausencia de ambos,
podrdn ser sustituidos por el concejal de su grupo en quien delegue el
portavoz titular, previa comunicacion al Alcalde. También estard presente el

Secretario del Ayuntamiento.
ARTICULO 102. Convocatoria
El régimen de sesiones se establece del siguiente modo:

1.La Junta de Portavoces se reunird siempre que sea convocada por la
Alcaldia por iniciativa propia o a peticidn de un niUmero de miembros de la
Junta que pertenezcan a grupos que en conjunto representen al menos a un
tercio del nUmero de miembros de la Corporacidén, con veinticuatro horas, al

menos, de antelaciéon, por medios telemdticos con el fin de agilizar y facilitar
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dicha convocatoria.

2.Con cardcter general se convocard cada vez que se celebre sesion

plenaria, una vez conocido el orden del dia y antes de su celebracion.

3.Tendrd siempre cardcter meramente deliberante y en sus reuniones no

podrdn adoptarse acuerdos con fuerza de obligar.

4.La Junta de portavoces se reunird con cardcter extraordinario con
anterioridad a la celebracion de una sesion extraordinaria del Pleno o a una
sesion extraordinaria y urgente. En este Ultimo caso la convocatoria se
realizard de manera inmediata y sin necesidad de cumplir con el plazo

minimo establecido en el pdrrafo primero de este apartado.
ARTiICULO 103. Funciones

La Junta de Portavoces examinard las peticiones de los grupos
municipales que se refieran al funcionamiento interno de los mismos o a su
participacion en los debates corporativos, realizando, entre ofras, las

siguientes funciones:

a) Toma de conocimiento, estudio, informe o consulta de los asuntos

gue el Alcalde decida someter a su consideracion.

b) Conocimiento vy propuesta de medidas en circunstancias

extraordinarias del municipio.

c) Conocimiento de los asuntos que forman el orden del dia de las
sesiones del Pleno de la Corporacion, asi como de cuantos asuntos se

relacionen con su régimen de funcionamiento.

d) Conocimiento y, en su caso, consenso sobre las declaraciones
institucionales o declarativas que se someterdn a la aprobacion del Pleno de

la Corporacion.
e) Conocimiento de las mociones politicas y/o enmiendas que se
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someterdn al debate del Ple-no de la Corporacion.

f) Conocimiento sobre el establecimiento de los criterios sobre la
ordenacion de los debates de las sesiones plenarias, los tiempos de

infervenciéon y, en su caso, el orden de las intervenciones durante los debates.

g) Toma de conocimiento con cardcter previo a la convocatoria de las

sesiones extraordinarias y extraordinarias y urgentes.

h) Conocimiento de los criterios generales para el mejor funcionamiento

de los érganos colegiados de la organizacidon municipal.

i) Conocimiento de las preguntas y nimero maximo de estas que los

distintos grupos municipales realizardn en el pleno.

j) Acceder a las informaciones que la presidencia les proporcione para
difundirla entre los miembros de cada grupo. A estos efectos, transcurridas
veinticuatro horas desde la comunicacidon, cualquier informacién suministrada
a la Junta de Portavoces se presumird conocida por todos los Concejales

adscritos a los distintos Grupos.
ARTICULO 104.- Votacién

Los acuerdos de la Junta de Portavoces se adoptan por voto
ponderado. En ningun caso podrdn menoscabar las funciones y atribuciones
que corresponden a la Alcaldia como Presidente del Pleno en la Legislacion

de Régimen Local.
CAPITULO IV. LA JUNTA LOCAL DE SEGURIDAD
ARTICULO 105.- Organizacién

La Junta Local de Seguridad estard presidida por el Alcalde y formardn
parte de ella las personas indicadas por el RD 1087/2012, de 3 de septiembre,

y las normas estatales que regulan su composicion.
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Podrd invitarse a las sesiones de la Junta Local de Seguridad a un

representante de la Comunidad de Madrid.

CAPITULO V. LOS CONSEJOS SECTORIALES

ARTICULO 106.- Definicidon

Los Consejos Sectoriales son érganos de participacion y propuesta de
actuacion ciudadana en los distinfos dmbitos de la actividad municipal en los
que el Ayuntamiento ejerce sus competencias. Podran constituirse Consejos

Sectoriales en las distintas areas de la actividad municipal.
ARTICULO 107.- Normativa

La organizacion, composicion, funcionamiento y régimen de los
Consejos Sectoriales serd objeto de Reglamento independiente, que se

aprobard mediante acuerdo plenario.

CAPITULO VI. EL CONSEJO ESCOLAR MUNICIPAL

ARTICULO 108.- Definicidon

El Consejo Escolar Municipal es un érgano de consulta, informacion y
asesoramiento sobre el funcionamiento del Sistemma Educativo y de
participacion de todos los sectores implicados en la educacidon de Tres

Cantos.

Su objetivo es promover la mejora de la calidad de la educacién en

Tres Canftos.
DISPOSICION DEROGATORIA

A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento quedan
derogadas las disposiciones del Ayuntamiento de Tres Cantos que se

opongan, confradigan o resulten incompatibles con el mismo.

DISPOSICION FINAL
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Para la enfrada en vigor de este Reglamento se seguirdn las

actuaciones siguientes:

1. El texto del Reglamento, una vez aprobado, se remitird a la
Administracion General del Estado y a la Comunidad de Madrid, en
cumplimiento de lo que dispone el ARTICULO 56 de la Ley 7/1985, de 2 de

abril, reguladora de las bases del Régimen Local.

2. Transcurridos los quince (15) dias a que hace referencia el ARTICULO
65 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
el Ayuntamiento remitird el texto integro del Reglamento aprobado al BOLETIN
OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID para su publicacién, de acuerdo con
lo que dispone el ARTICULO 70 de la Ley 7/1985, citada.

3. Este Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de la publicacion
de su texto integro en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID.”

Y para que conste y surta los efectos oportunos ante el Organo, Autoridad
o Enfidad que corresponda expido la presente con el visto bueno del Alcalde-

Presidente, don Jesus Moreno Garcia.

Fecha, firma y huella digital al margen
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